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APRESENTACAO

Este manual apresenta a estrutura da universidade para os cursos de graduagdo e pds-graduagdo nas modalidades
PRESENCIAL e a DISTANCIA, bem como os elementos esséncias sobre as normas de funcionamento visando facilitar o seu
desempenho académico. Seguindo estas orientagdes vocé estara exercendo o seu papel de cidaddo universitario e a
instituicdo cumprindo a sua missao.

1.1. MISSAO DA UNIVERSO

A Universidade Salgado de Oliveira — UNIVERSO — é uma instituicdo nacional com a missdo de promover a
formagao integral do Homem, dando oportunidade de educagdo para todos, fundamentada nos valores éticos e morais e
compromissada com as responsabilidades sociais da comunidade.

1.2. VALORES DA UNIVERSO

A UNIVERSO fundamenta o trabalho de gestdo e formacdo dos seus profissionais alicercada em valores
direcionados para a garantia da:

Etica: respeito e cooperagdo.

Moral: dignidade e lealdade.

Fraternidade: dedicacdo, solidariedade e humanismo.

Igualdade e Liberdade: responsabilidade e cidadania.

Sustentabilidade: respeito ao meio ambiente, empreendedorismo e qualidade de vida.

1.3.  PRINCIPIOS DA UNIVERSO

A UNIVERSO estabelece, como eixo norteador das politicas de gestdao implantadas, os seguintes principios:

Geragdo, desenvolvimento, transmissdo e aplicagdo de conhecimentos através do ensino, da pesquisa e da
extensdo.

Integracdo das atividades de ensino a extensdo, visando a promover a educacdo do cidaddo aliada a
formacgédo técnico-profissional, através da interlocucdo entre teoria e pratica.

Incentivo a pesquisa, garantindo a instrumentalizacdo profissional do discente com base no rigor cientifico e
metodoldgico enquanto mecanismo necessario a producdo e inovagdo do conhecimento.

Ampliacdo do repertdrio sociocultural discente de modo a desenvolver a aptiddo para socializar
conhecimentos (filosofia, artes, tecnologia) e formas de linguagens diferenciadas (poética, plastica,
matematica) que transcendam ao ambiente préprio de sua formacgao e fortalegam a compreensao critica da
realidade social.

Garantia de educacdo para todos, com base no respeito as diferencas de raga, género, classe social,
profissdo, ideologia e credo religioso.

1.4. VISAO DA UNIVERSO

Os profissionais formados pela UNIVERSO deverao ser reconhecidos pela capacidade de:

Pensar e agir de forma empreendedora;

Elaborar projetos buscando oportunidade de negdcios;

Liderar equipes de trabalho atingindo sucesso nos empreendimentos;

Integrar habilidades humanas, administrativas e tecnoldgicas;

Produzir conhecimento desenvolvendo o pensamento divergente e critico-social buscando solugdes
inovadoras;

Conhecer a sua ambiéncia regional, interagindo com a nacional e a internacional;

Selecionar as informagGes mais adequadas para cada etapa de sua vida profissional;

Buscar permanentemente conhecimentos através da educagdo continuada;

Comprometer-se com 0s programas sociais da comunidade;

Exercer suas atividades com empenho e dedica¢do, expressando seus talentos e habilidades, priorizando
valores éticos e morais;

Valorizar as atividades artistico-culturais como forma de crescimento pessoal;

Priorizar agGes que garantam a sustentabilidade dos projetos empresariais e ambientais;

Interagir e dominar os diferentes tipos de linguagens envolvidas com as novas tecnologias da informacéo e
midias sociais;
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- Dialogar com as diferengas de modo a promover ag¢des de inclusdo social e fortalecer o compromisso com o
exercicio da democracia e a garantia das liberdades fundamentais.

1.5. Objetivos
a) Geral

Em consonancia com os valores expressos em sua missdo e nos principios que norteiam as politicas institucionais, a
Universidade Salgado de Oliveira — UNIVERSO — define, como objetivo central do trabalho educacional que desenvolve o
compromisso com a formacgdo de profissionais cidaddos, efetivamente, engajados com as especificidades inerentes ao campo
de atuacdo profissional e com a dimensao social circundante, respeitando os principios éticos, os valores e visées de mundo
que constituem a cultura local dos grupos e/ou comunidades atendidos.

Com base neste objetivo, a instituicdo dinamiza as atividades pedagodgicas integrando o ensino, a pesquisa e a
extensdo através de um eixo axioldgico que concebe o processo ensino aprendizagem como um /dcus que deve ser capaz de
promover a articulagdo das dimensdGes constitutivas das relages humanas no mundo contemporaneo através da (o):

Presenca do pluralismo cultural;

Primazia do bem comum;

Didlogo multidisciplinar;

Respeito e acesso a educagdo para todos;

Espirito de fraternidade e solidariedade;

Preocupacdo constante com os novos desafios sociais;
Exercicio pleno da cidadania;

Reconhecimento da alteridade.

VVVVVYVVYYVY

b) Especificos

Para atingir o seu objetivo geral, a UNIVERSO pauta suas a¢Oes académicas nos seguintes objetivos especificos
relacionados:

» Formar profissionais de nivel superior, com competéncias técnica, ética e social, necessédrias ao

desenvolvimento da sociedade e em conformidade com a legislacdo em vigor.

Criar condigdes de atualizagdo permanente de educadores profissionais.

Preparar técnicos de carreiras auxiliares.

Implementar programas de extensdo inerentes as diferentes dreas dos cursos ofertados, propiciando a

integracdo teoria-pratica e o engajamento dos discentes em atividades culturais, cientificas, sociais e técnicas

que resultem numa efetiva aprendizagem, além do desenvolvimento da comunidade em sua area de

abrangéncia e influéncia.

» Integrar o ensino e a extensdo em atividades de pesquisa através do desenvolvimento do Programa de
Iniciagao Cientifica (PIC — UNIVERSO), tendo como base a pesquisa didatica curricular.

»  Ofertar cursos de graduacgdo, pds-graduagdo e extensdo na modalidade a distancia, bem como, oferecer
disciplinas semipresenciais nos cursos de graduagdo presenciais.

» Dinamizar a pesquisa através dos cursos de pds-graduacdo lato sensu (Especializagdo) e stricto sensu
(Mestrado e Doutorado) de forma integrada a graduacdo.

» Promover a divulgacdo de conhecimentos culturais, cientificos e técnicos que constituem patrimonio da
humanidade e comunicar o saber por meio do ensino, de publicacdes ou de outras formas de comunicagao.

» Suscitar o desejo permanente de aperfeicoamento cultural e profissional e possibilitar a correspondente

concretizagdo, integrando os conhecimentos previamente adquiridos numa estrutura intelectual

sistematizadora que amplie a capacidade critica e reflexiva.

Promover a defesa do meio ambiente e respeito a dignidade de todas as criaturas.

Contribuir para o fortalecimento da solidariedade entre todos os homens.

Conscientizar a comunidade académica para compreensao dos direitos e deveres da pessoa humana, da

familia, do cidaddo, do Estado e dos demais grupos que componham a sociedade.

»  Promover a compreensdo e cooperac¢do nacional e internacional.

YV V VY

YV V V
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2. PRINCIPAIS DIRIGENTES DA UNIVERSO

- Chanceler: Joaquim de Oliveira
- Reitora: Marlene Salgado de Oliveira
- Pro-Reitor de Planejamento e Finangas: Wellington Salgado de Oliveira
- Proé-Reitor de Organizagao e Desenvolvimento: Jefferson Salgado de Oliveira
- Pro-Reitor Administrativo: Wallace Salgado de Oliveira
- Proé-Reitora Académica: Jaina dos Santos Mello Ferreira
- Pré-Reitor de Extensdo: Manuel de Souza Esteves
- Diretor Geral - Campus Belo Horizonte: Uira Endy Ribeiro
- Diretor Geral - Campus Campos dos Goytacazes: Giselle Teixeira de Almeida
- Diretora Geral — Campus Goiania: Tatiana Regal Dutra Diesel
- Diretor Geral - Campus Juiz de Fora: Paulo Sérgio Morse
- Diretor Geral - Campus Niter6i: Anderson de Azevedo Freire
- Diretor Geral Campus Recife: Ubirajara Emanuel Tavares de Melo Filho
- Diretor Geral - Campus Salvador: Sérgio Henriques da Silva
- Diretor Geral - Campus Sdo Gongalo: Fabio Tavares Rodrigues
- Avaliac¢do Institucional — CPA: Jobenil Luiz Magalhades Junior
Paulo de Tarso Veras Tonelli Teixeira Alvarez
- Gestor Académico da Educagdo a Distancia: Diogo Pereira da Silva
- Procurador Institucional: Leonardo Soares Vianna
- Secretdria Geral: Vania da Costa Martins

3. ATENDIMENTO ACADEMICO

A organizacdo administrativa permite o atendimento imediato ao aluno, por intermédio dos:

- Coordenadores de Turno, que estarao a disposi¢do do aluno, durante os horarios de funcionamento dos turnos.
- Gestores de Curso, que estardo a disposicdo dos alunos, em suas salas de trabalho, de acordo com o horario
divulgado para atendimento.

Além dos Gestores de Curso, a estrutura académica conta com a Secretaria Geral, Secretaria do Campus, Diretores
Financeiros e Administrativos, Direcdo de Pds-Graduacgdo e Pesquisa, Diretor de Extensdo, Assessores Especializados e
os profissionais do Departamento de Ensino a Distancia, érgdos responsaveis pela dinamizacdo académica da
universidade, que estardo a disposi¢ao do aluno durante os horarios de funcionamento de cada setor.
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4, ORGANOGRAMA BASICO

Gestores de
Curso
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5.

ENSINO - CURSOS, PROJETOS E PROGRAMAS

A UNIVERSO oferece cursos nas modalidades presencial e a distdncia sempre obedecendo as prescri¢Ges legais em

vigor e conforme descrito abaixo:

a) Cursos de Graduagdo e de Graduagdo Tecnoldgica.

b) Cursos de Extensdo.

¢)  Cursos de Pds-Graduagdo Lato Sensu (especializagdo) e Stricto Sensu (mestrado e doutorado).

d) Programa de Formagdo Docente.

OBSERVACOES:

1. As aulas presenciais na universidade serdo ministradas de segunda a sabado, de acordo com o Projeto
Pedagogico dos cursos e a natureza das disciplinas, respeitadas as normas regimentais.

2. De acordo com o numero de alunos, algumas turmas poderdo ser unificadas, a medida que os periodos vao
avangando.

3. Aorganizacdo do curso em periodos e pré-requisitos é da inteira responsabilidade dos especialistas do curso

(Gestor do Curso e Nucleo Docente Estruturante). Para modifica-la, deverao ser observadas as normas
regimentais. A organizagdo do curso podera sofrer alteracio para atender a exigéncias das Diretrizes
Curriculares Nacionais e a legislacio vigente, desde que ndo comprometa os alunos que cumpram
rigorosamente as disciplinas oferecidas a cada periodo, no plano de horario das turmas com aproveitamento.

CURSOS DE GRADUACAO EM FUNCIONAMENTO NOS DIVERSOS CAMPI DA UNIVERSO - ASPECTOS LEGAIS

6.1. ENDERECO DOS CAMPI DA UNIVERSO

Campus

Belo Horizonte Rua Botucatu 250, Nova Floresta, Belo Horizonte/MG - CEP 31140-320 - Tel: (31) 2138-9080
Avenida Osvaldo Cardoso de Melo, 856, Parque Dom Bosco, Campos dos Goytacazes/R) -

Campos dos Goytacazes
CEP 28030-112 - Tels: (22) 3054-9974

Goiania Rua 105 B, 185 Setor Sul, Goidnia/GO - CEP 74080-290 - Tels: (62) 3238-3036 / 3238-3082/
3238-3712/3238/3073

Juiz de Fora Avenida dos Andradas, 731, Morro da Gldria, Juiz de Fora/MG - CEP 36036-000 - Tels: (32)
3311-9900 / 3311-9983
Centro Rua Marechal Deodoro, 263, Centro, Niteroi/R) - CEP 24030-060 Tels: (21) 2138-

Niterdi 4935 / 2138-4936 / 2138-4942
Itaipu Estrada Francisco da Cruz Nunes, 6501, 42 andar, Itaipu, Niteroi/R) - CEP 24350-

310 - Tels (21) 2138-4935 / 2138-4936

Recife Avenida Marechal Mascarenhas de Morais, 2159, Imbiribeira, Recife/PE - CEP 51150-001 -
Tel: (81) 3797-9026/ 3797-9038

salvador Avenida Antonio Carlos Magalhdes, 2728, Pituba, Salvador/BA - CEP 41800-700 - Tels: (71)
2201-4716 / 2201-4721

" Rua Lambari, 10, Trindade, S3o Gongalo/R) - CEP 24456-570 - Tels: (21) 2138-3404/ 2138-
S3o0 Gongalo 3465

6.2. CURSOS, HABILITACOES, VAGAS E TURNOS — PRESENCIAL

BIOMEDICINA (Bacharelado) — Autorizado pela Resolugdo CONSUN CAMPUS VAGAS TURNOS
n2 6 de 18/04/2016. Duragdo minima de 4 anos. Niterdi — Centro 96 N
ENFERMAGEM (Bacharelado) — Reconhecimento renovado pela CAMPUS VAGAS TURNOS
Portaria SERES n2 697 de 17/11/2014, publicada no DOU de | __
18/11/2014. Duragdo minima de 4 anos. $&o Gongalo 139 M/N

i CAMPUS VAGAS TURNOS
ENFERMAGEM (Bacharelado) — Reconhecimento renovado pela Niterdi — Centro 50 M/N
Portaria SERES n2 548 de 05/06/2017, publicado no DOU de Niteri —Itai 35 N
06/06/2017. Duragdo minima de 4 anos. fterol — Maipu

Campos dos Goytacazes 85 N

ENFERMAGEM (Bacharelado) — Reconhecimento renovado pela CAMPUS VAGAS TURNOS
Portaria SERES n2 823 de 22/11/2018, publicada no DOU de | Goiania 141 M/N
26/11/2018. Duragdo minima de 4 anos. Belo Horizonte 101 M/N
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ENFERMAGEM (Bacharelado) — Reconhecimento renovado pela CAMPUS VAGAS TURNOS
Portaria SERES n? 824 de 30/12/2014, publicada no DOU de Recif 149 N
02/01/2015. Duragdo minima de 4 anos. ecire
ENFERMAGEM (Bacharelado) — Reconhecimento renovado pela CAMPUS VAGAS TURNOS
Portaria SERES n? 679 de 15/10/2018, publicada no DOU de Juiz de F 123 N
17/10/2018. Duragdo minima de 4 anos. ulz de Fora
ENFERMAGEM (Bacharelado) — Reconhecimento renovado pela CAMPUS VAGAS TURNOS
Portaria SERES n? 37 de 17/01/2018, publicado no DOU de Salvad 140 N
18/01/2018. Duragdo minima de 4 anos. alvador
OBS: No curso de Enfermagem os créditos noturnos ndo poderdo exceder a 49%, conforme legislagdo em vigor. Os
periodo diurno.
CAMPUS VAGAS TURNOS
Sdo Gongalo 207 M/N
Niterdi — Centro 237 M/N
EDUCAGAO FISICA (Licenciatura) — Reconhecimento renovado pela | Campos dos Goytacazes 100 N
Portaria SERES n? 923 de 27/12/2018, publicada no DOU de | Goiania 111 M/N
28/12/2018. Duragdo minima de 4 anos. Recife 111 N
Juiz de Fora 112 N
Belo Horizonte 269 M/N
EDUCAGAO FiSICA (Bacharelado) — Reconhecimento renovado pela CAMPUS VAGAS TURNOS
Portaria SERES n? 679 de 15/10/2018, publicada no DOU de | _.
17/10/2018. Duragdo minima de 4 anos. Sdo Gongalo 75 N
EDUCAGAO FISICA (Bacharelado) — Reconhecimento renovado pela CAMPUS VAGAS TURNOS
Portaria SERES n2 277 de 20/04/2018, publicada no DOU Niterdi— Cent 66 N
de23/04/2018. Duragdo minima de 4 anos. fterol—Lentro
EDUCAGAO FIiSICA (Bacharelado) — Reconhecido pela Portaria CAMPUS VAGAS TURNOS
Ministerial n2 615 de 15/12/1988, publicada no DOU de | Campos dos Goytacazes 79 N
16/12/1988. Duragdo minima de 4 anos. Juiz de Fora 80 N
EDUCAGAO FiSICA (Bacharelado) — Reconhecimento renovado pela CAMPUS VAGAS TURNOS
Portaria SERES n2 823 de 22/11/2018, publicada no DOU de A
26/11/2018. Duragdo minima de 4 anos. Goiania 68 M
EDUCACAO FiSICA (Bacharelado) — Reconhecimento renovado pela CAMPUS VAGAS TURNOS
Portaria SERES n2 133 de 01/03/2018, publicada no DOU de | Belo Horizonte 163 M/N
02/03/2018. Duragdo minima de 4 anos. Recife 152 N
FARMACIA (Bacharelado) — Reconhecimento renovado pela CAMPUS VAGAS TURNOS
Portaria SERES n2 133 de 01/03/2018, publicada no DOU de S50 Goncal o1 N
02/03/2018. Duragdo minima de 5 anos. 0 Gongalo
FARMACIA (Bacharelado) — Reconhecido pela Portaria SERES n¢ CAMPUS VAGAS TURNOS
1/10/201 i D 10/2015. D a
69]8‘de 01/10/2015, publicada no DOU de 05/10/2015. Duragdo Nitersi — Centro 104 N
minima de 5 anos.
FARMACIA (Bacharelado) — Reconhecido pela Portaria SERES n® CAMPUS VAGAS TURNOS
1 201 i D 22 2017. D a
44'5-de 9/05/2017, publicada no DOU de 22/05/2017. Duragdo Goidnia 171 N
minima de 5 anos.
CAMPUS VAGAS TURNOS
FISIOTERAPIA (Bacharelado) — Reconhecimento renovado pela | Sdo Gongalo 94 M/N
Portaria SERES n2 133 de 01/03/2018, publicada no DOU de | Recife 156 N
02/03/2018. Duragdo minima de 4 anos. Belo Horizonte 69 M/N
Juiz de Fora 110 M/N
FISIOTERAPIA (Bacharelado) — Reconhecimento renovado pela CAMPUS VAGAS TURNOS
Portaria SERES n2 187 de 15/04/2019, publicada no DOU | Niterdi— Centro 40 M/N
del6/04/2019. Duragdo minima de 4 anos. Niterdi — Itaipu 25 N
FISIOTERAPIA (Bacharelado) — Reconhecimento renovado pela CAMPUS VAGAS TURNOS
Portaria SERES n? 766 de 26/10/2018, publicada no DOU de A
29/10/2018. Duragdo minima de 4 anos. Goiania 200 M/N
FISIOTERAPIA (Bacharelado) — Autorizado pela Resolugdo CONSUN CAMPUS VAGAS TURNOS
n? 13 de 12/12/2018. Duragdo minima de 4 anos. Salvador 109 M

51% restantes terdo que ser oferecidos no



UNIVERSO

UNIVERSO

UNIVERSIDADE SALGADO DE OLIVEIRA

Manual Informativo do Aluno

22 Semestre de 2019

Pag.9/46

CAMPUS VAGAS TURNOS
MEDICINA VETERINARIA (Bacharelado) - Autorizado pela | Campos dos Goytacazes 267 N
Resolugdo CONSUN n2 13 de 12/12/2018. Duragdo minima de 4 | Goiania 246 N
anos. Juiz de Fora 159 M/N
Belo Horizonte 205 N
NUTRICAO (Bacharelado) — Reconhecimento renovado pela CAMPUS VAGAS TURNOS
Portaria SERES n2 133 de 01/03/2018, publicada no DOU de | Sdo Gongalo 264 M/N
02/03/2018. Duragdo minima de 04 anos. Recife 175 N
NUTRIGAO (Bacharelado) — Autorizado pela Resolugdo CONSUN n2 CAMPUS VAGAS TURNOS
21 de 13/09/2017. Duragdo minima de 4 anos. Niterdi — Centro 86 N
NUTRICAO (Bacharelado) — Reconhecimento renovado pela CAMPUS VAGAS TURNOS
Portaria SERES n2 823 de 22/11/2018, publicada no DOU de
26/11/2018. Duragdo minima de 04 anos. Campos dos Goytacazes 83 N
NUTRIGAO (Bacharelado) — Autorizado pela Resolugdo CONSUN n2 CAMPUS VAGAS TURNOS
10 de 03/04/2018. Duragdo minima de 04 anos. Goiania 84 N
NUTRIGAO (Bacharelado) — Autorizado pela Resolugdo CONSUN n2 CAMPUS VAGAS TURNOS
4 de 10/04/2018. Duragdo minima de 04 anos. Juiz de Fora 79 N
NUTRIGAO (Bacharelado) — Autorizado pela Resolugio CONSUN ne CAMPUS VAGAS TURNOS
5 de 18/04/2016. Duragdo minima de 4 anos. Belo Horizonte 106 N
ODONTOLOGIA (Bacharelado) — Reconhecimento renovado pela CAMPUS VAGAS TURNOS
Portaria SERES n2 824 de 30/12/2014, publicada no DOU de
02/01/2015. Duragdo minima de 4 anos. Niteroi — Centro 190 D
ODONTOLOGIA (Bacharelado) — Autorizado pela Resolugdo CAMPUS VAGAS TURNOS
CONSUN n2 12 de 09/11/2018. Duragdo minima de 4 anos. Goidnia 200 D
ODONTOLOGIA (Bacharelado) — Autorizado pela Resolugdo CAMPUS VAGAS TURNOS
CONSUN n2 12 de 09/11/2018. Duragdo minima de 4 anos. Juiz de Fora 271 D
ODONTOLOGIA (Bacharelado) — Autorizado pela Resolugdo CAMPUS VAGAS TURNOS
CONSUN n2 4 de 10/04/2018. Duragdo minima de 4 anos. Belo Horizonte 86 D
ODONTOLOGIA (Bacharelado) — Autorizado pela Resolugdo CAMPUS VAGAS TURNOS
CONSUN n2 15 de 28/12/2018. Duragdo minima de 4 anos. Salvador 284 D
PSICOLOGIA (Bacharelado com Formagdo de Psiclogo) — CAMPUS VAGAS TURNOS
Autori~zado, Pela Resolugdo CONSUN n2 10 de 15/09/2016. S50 Gongalo 63 M/N
Duragdo minima de 5 anos.
PSICOLOGIA (Bacharelado com Formagdo de Psicdlogo) — CAMPUS VAGAS TURNOS
Reconhecimento renovado pela Portaria SERES n2 273 de | Niterdi— Centro 100 M/N
03/04/2017, publicada no DOU de 04/04/2017. Duragdo minima de
/04/2017, publi 104/ uracao mint Niterdi — Itaipu 52 M
5anos.
PSICOLOGIA (Bacharelado com Formagdo de Psicdlogo) — CAMPUS VAGAS TURNOS
Reconhecido pela Portaria SERES n2 1111 de 25/10/2017, o
publicado no DOU de 26/10/2017. Durag¢do minima de 5 anos. Goiania 309 M/N
PSICOLOGIA (Bacharelado com Formagdo de Psicdlogo) — CAMPUS VAGAS TURNOS
A = o 5
Al{tfmzado pela Resolugdo CONSUN n2 8 de 10/12/2015. Duragdo Recife 113 N
minima de 5 anos.
PSICOLOGIA (Bacharelado com Formagdo de Psicdlogo) - CAMPUS VAGAS TURNOS
Reconhecido pela Portaria SERES n? 1.012 de 25/09/2017, .
publicada no DOU de 27/09/2017. Duragdo minima de 5 anos. duiz de Fora 120 M/N
PSICOLOGIA (Bacharelado com Formagdo de Psicélogo) - CAMPUS VAGAS TURNOS
Reconhecido pela Portaria SERES n2 663 de 30/06/2017, publicada .
no DOU de 03/07/2017. Duragdo minima de 5 anos. Belo Horizonte 124 M/N
PSICOLOGIA (Bacharelado com Formagdo de Psicdlogo) — CAMPUS VAGAS TURNOS
Reconhecido pela Portaria SERES n? 767 de 21/07/2017, publicada | Salvador 103 N
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no DOU de 24/07/2017. Duragdo minima de 5 anos.

ESTETICA E COSMETICA (Tecnélogo) — Reconhecimento renovado CAMPUS VAGAS TURNOS
pela Portaria SERES n2 133 de 01/03/2018, publicada no DOU de | .. .
02/03/2018. Duragdo minima de 2,5 anos. Niterdi — Centro 100 N
ESTETICA E COSMETICA (Tecndlogo) — Reconhecido pela Portaria CAMPUS VAGAS TURNOS
o )
SERES~n 1110. de 05/02/2014, publicada no DOU de 06/02/2014. Juiz de Fora 145 M/N
Duragdo minima de 2,5 anos.
SISTEMA DE INFORMAGAO (Bacharelado) — Reconhecimento CAMPUS VAGAS TURNOS
renovado pela Portaria SERES n2 923 de 27/12/2018, publicada no | Sdo Gongalo 105 N
DOU de 28/12/2018. Duragdo minima de 4 anos. Belo Horizonte 104 N
. CAMPUS VAGAS TURNOS
ENGENHARIA DE PRODUCAO (Bacharelado) — Reconhecimento S0 G I 71 N
renovado pela Portaria SERES n2 923 de 27/12/2018, publicada no éo ?nga °
DOU de 28/12/2018. Duragdo minima de 5 anos. Niteroi — Centro 170 N
Recife 165 N
. CAMPUS VAGAS TURNOS
ENGENHARIA DE PRODUCAO (Bacharelado) — Reconhecido pela Goiani 01 N
Portaria Ministerial n2 1206 de 12/04/2005, publicada no DOU de ?lanla
14/04/2005. Duragio minima de 5 anos. Duragdo minima de 5 anos. | JuiZ de Fora 287 N
Belo Horizonte 108 N
ENGENHARIA CIVIL (Bacharelado) — Reconhecimento renovado CAMPUS VAGAS TURNOS
pela Portaria SERES n2 923 de 27/12/2018, publicada no DOU de | Sdo Gongalo 226 N
28/12/2018. Duragdo minima de 5 anos. Niteroi — Centro 164 N
ENGENHARIA CIVIL (Bacharelado) — Reconhecido pela Portaria CAMPUS VAGAS TURNOS
SERES n2 382 de 27/04/2017, publicad DOU de 02/05/2017.
~n . e 27/04/ publicaca no e 02/05/ Campos dos Goytacazes 108 N
Duragdo minima de 5 anos.
CAMPUS VAGAS TURNOS
Sdo Gongalo 149 N
ADMINISTRAGAO (Bacharelado) — Reconhecimento renovado pela | Niterdi — Centro 150 N
Portaria SERES n2 273 de 03/04/2017, publicada no DOU de | Goiania 93 N
04/04/2017. Duragdo minima de 4 anos. Recife 117 N
Juiz de Fora 100 N
Belo Horizonte 83 N
CIENCIAS CONTABEIS (Bacharelado) — Reconhecimento renovado CAMPUS VAGAS TURNOS
pela Portaria SERES n? 273 de 03/04/2017, publicada no DOU de S50 G | g5 N
04/04/2017. Duragdo minima de 4 anos. 20 Gongalo
CIENCIAS CONTABEIS (Bacharelado) — Reconhecimento renovado CAMPUS VAGAS TURNOS
pela Portaria SERES n2 934 de 24/08/2017, publicada no DOU de A
25/08/2017. Duragdo minima de 4 anos. Goiania 100 N
COMUNICACZ\O SOCIAL - JORNALISMO (Bacharelado) - CAMPUS VAGAS TURNOS
Reconhecimento renovado pela Portaria SERES n2 273 de
03/04/2017, publicada no DOU de 04/04/2017. Duragdo minima de | Niterdi — Centro 103 N
4 anos.
COMUNICACZ\O SOCIAL - PUBLICIDADE E PROPAGANDA CAMPUS VAGAS TURNOS
(Bacharelado) — Reconhecimento renovado pela Portaria SERES n2
273 de 03/04/2017, publicada no DOU de 04/04/2017. Duragdo | Niterdi — Centro 105 N
minima de 4 anos.
DESIGN DE MODA (Bacharelado) — Reconhecimento renovado pela CAMPUS VAGAS TURNOS
Portaria SERES n? 175 de 20/03/2014, publicada no DOU de | . .
21/03/2014. Duragdo minima de 3 anos. Niterdi - Centro 101 N
DESIGN DE MODA (Bacharelado) — Reconhecimento renovado CAMPUS VAGAS TURNOS
pela Portaria SERES n? 1343 de 15/12/2017. Publicado no DOU de Goiani 139 M
18/12/2017. Duragdo minima de 3 anos. olania
DIREITO (Bacharelado) — Reconhecimento renovado pela Portaria CAMPUS VAGAS TURNOS
SERES n2 764 de 21/07/2017, publicad DOU de 24/07/2017. | _.
~n . e 21/07/ publicada no e 24/07/ Sdo Gongalo 140 M/N
Duragdo minima de 5 anos.
DIREITO (Bacharelado) — Reconhecimento renovado pela Portaria | CAMPUS VAGAS | TURNOS
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SERES n2 547 de 05/06/2017, publicada no DOU de 06/06/2017. | Niterdi — Centro 100 M/N

Duragdo minima de 5 anos. Niterdi — Itaipu 60 N
Campos dos Goytacazes 75 N
Juiz de Fora 162 M/N
Belo Horizonte 209 M/N

DIREITO (Bacharelado) — Reconhecimento renovado pela Portaria CAMPUS VAGAS TURNOS

o .

SERES~n 548 de 05/06/2017, publicada no DOU de 06/06/2017. Goidnia 343 M/N

Duragdo minima de 5 anos.

DIREITO (Bacharelado) — Reconhecimento renovado pela Portaria CAMPUS VAGAS TURNOS

SERES n2 545 de 05/06/2017, publicada no DOU de 06/06/2017. | Recife 315 M/N

Duragdo minima de 5 anos. Salvador 105 M/N

PEDAGOGIA (Licenciatura) — Reconhecimento renovado pela CAMPUS VAGAS TURNOS

Portaria SERES n2 923 de 27/12/2018, publicada no DOU de S50 G | 106 N

28/12/2018. Duragdo minima de 4 anos. 20 Gongalo

PROGRAMA ESPECIAL DE FORMACAO PEDAGOGICA DE DOCENTE CAMPUS VAGAS TURNOS

- FORDOC - Reconhecido pela Portaria SERES n? 619 de

21/11/2013, publicada no DOU de 22/11/2013. Duragdo minima de | Sdo Gongalo 200 N

1ano.

*O Programa Especial de Formagdo Pedagdgica de Docentes é oferecido aos bacharéis que venham buscar a formagdo pedagdgica para obter o titulo de
licenciado nas disciplinas dos cursos correspondentes as licenciaturas reconhecidas na Universidade, tais como Educacdo Fisica; Letras; Matematica; Ciéncias
Bioldgicas; Geografia; Histéria; Pedagogia e Quimica.

* Legenda: M = Manh3 / N = Noite / D = Diurno

Inscrigdes abertas pelo site: www.vestibularuniverso.edu.br

V.

CURSOS, HABILITACOES, VAGAS: MODALIDADE A DISTANCIA

Os Cursos de Graduagdo na Modalidade Educagdo a Distancia da UNIVERSO, abaixo listados, serdo oferecidos em todos os Polos de Apoio Presencial.l

ADMINISTRAGAO - Titulagdo Bacharelado — Reconhecido pela Portaria SERES n2 292 de 07/07/2016, publicada no DOU de 08/07/2016. Duragdo minima
ANALISE E DESENVOLVIMENTO DE SISTEMAS - Titulagdo Tecnélogo — Autorizado pela Resolugdo do CONSUN ne. 001 de 04/02/2013. Duragdo minima de
BIBLIOTECONOMIA - Titulagdo Bacharelado — Autorizado pela Resolugdo CONSUN n2 3 de 04/02/2013. Duragdo minima de 4 anos. Total de 1.957 (mil
CIENCIAS BIOLOGICAS — Titulagdo Licenciatura — Reconhecido pela Portaria SERES n? 484 de 31/05/2017, publicada no DOU de 01/06/2017. Durag3o
CIENCIAS CONTABEIS - Titulagdo Bacharelado — Autorizado pela Resolugio CONSUN n2 3 de 04/02/2013. Duragdo minima de 4 anos. Total de 1.933 (mil
ENGENHARIA AMBIENTAL - Titulagdo Bacharelado — Reconhecido pela Portaria SERES n2 231 de 17/05/2019, publicada no DOU de 20/05/2019. Duragdo
ENGENHARIA ELETRICA - Titulagdo Bacharelado — Autorizado pela Resolucdo CONSUN ne 38 de 20/10/2017. Duracdo minima de 5 anos. Total de 1.881
ENGENHARIA DE PRODUCAO - Titulagdo Bacharelado — Autorizado pela Resolugdo CONSUN n2 3 de 04/02/2013. Duracdo minima de 5 anos. Total de
GESTAO PUBLICA - Titulagdo Tecnélogo — Autorizado pela Resolugdo CONSUN n2 1 de 04/02/2013. Durag¢do minima de 2 anos. Total de 1.988 (mil
GESTAO DE RECURSOS HUMANOS - Titulagdo Tecnélogo — Reconhecido pela Portaria SERES n2 348 de 24/04/2017, publicada no DOU de 25/04/2017.
HISTORIA - Titulagdo Licenciatura — Reconhecido pela Portaria SERES n? 244 de 31/05/2013, publicada no DOU em 03/06/2013. Duragdo minima de 4

PEDAGOGIA (Magistério da Educagdo Infantil e das Séries Iniciais do Ensino Fundamental e Gestdo Educacional: Administra¢gdo e Supervisio
Educacional) - Titulagdo Licenciatura — Reconhecido pela Portaria SERES n2 293 de 07/07/2016, publicada no DOU de 08/07/2016. Duragdo minima de 4

1.
de 4 anos. Total de 1882 (mil, oitocentas e oitenta e duas) vagas.
2.
2,5 anos. Total de 1.965 (mil novecentas e sessenta e cinco) vagas.
3.
novecentas e cinquenta e sete) vagas.
4.
minima de 4 anos. Total de 1.946 (mil novecentas e quarenta e seis) vagas.
5.
novecentas e trinta e trés) vagas.
6.
minima de 5 anos. Total de 1.923 (mil novecentas e vinte e trés) vagas.
7.
(mil oitocentas e oitenta e uma) vagas.
8.
1.846 (mil oitocentas e quarenta e seis) vagas.
9.
novecentas e oitenta e oito) vagas.
10.
Duragdo minima de 2 anos. Total de 1.970 (mil novecentas e setenta) vagas.
11.
anos. Total de 1.966 (mil novecentas e sessenta e seis) vagas.
12.
anos. Total de 1.908 (mil novecentas e oito) vagas.
13.

SERVIGO SOCIAL- Titulagdo Bacharelado — Reconhecido pela Portaria SERES n2 587 de 09/06/2017, publicada no DOU de 12/06/2017. Dura¢do minima de
4 anos. Total de 1.972 (mil novecentas e setenta e duas) vagas.

Os Cursos de Graduagdo na Modalidade Educagdo a Distancia da UNIVERSO, abaixo listados, serdo oferecidos somente nos Polos de Apoio Presencial das cidades
de Belo Horizonte, Campos dos Goycatazes, Goiania, Juiz de Fora, Niterdi, Recife, Sdo Gongalo, e Uberlandia:

1.

EDUCACAO FiSICA - Titulagdo Licenciatura — Autorizado pela Resolucdo CONSUN n2 1 de 20/02/2018. Duragdo minima de 4 anos Total de 1.957 (mil
novecentas e cinquenta e sete) vagas.
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2. EDUCAGAO FiSICA — Titulagio Bacharelado — Autorizado pela Resolugdo CONSUN n2 11 de 10/09/2018. Duragdo minima de 4 anos Total de 965
(novecentas e sessenta e cinco) vagas.

VL. POLOS/LOCALIZACAO

Polos

Enderegos

Acari(RJ)

Rua Ipuera, 270 - Acari - Rio de janeiro - RJ. CEP: 21530-330.

Angra dos Reis (RJ)

Estrada Municipal - Shopping Piratas, 32 andar, n? 91. Praia do Jardim. Angra dos Reis, RJ. CEP:
23.907-000.

Araputanga (MT)

Rua Castelo Branco, n? 419. Centro. Araputanga, MT. CEP 78.260-000.

Barra do Gargas (MT)

Rua Salomé José Rodrigues, n2 1958. Barra do Gargas, MT. CEP 78.600-000.

Barro Alto (GO)

Rua Floriandpolis, Quadra 43, Lote 10. Centro, Barro Alto, GO. Cep: 76.390-000.

Belo Horizonte (MG)

Rua Paru, n2 784. Nova Floresta. Belo Horizonte, MG. CEP: 31.140-320.

Boa Vista dos Ramos (AM)

Travessa Herminio Cruz, n® 340. Urbano. Boa Vista dos Ramos, AM. CEP: 69.195-000.

Bom Despacho (MG)

Rua Flavio Cangado Filho, 79, Centro, Bom Despacho, MG. CEP: 35600-000.

Céceres (MT)

Rua 13 de Junho, n2 157. Centro. Caceres, MT. CEP 78.200-000.

Campo Novo do Parecis (MT)

Rua Bahia, n2 899. Centro. Campo Novo do Parecis, MT. CEP 78.360-000.

Campos dos Goytacazes (RJ)

Avenida Osvaldo Cardoso de Melo, n? 856. Parque Dom Bosco. Campos dos Goytacazes, RJ. CEP:
28.030-112.

Caruaru (PE)

Avenida Dr. Pedro Jorddo, n? 554. Mauricio de Nassau. Caruaru, PE. CEP: 55.012-640.

Cidade de Goias (GO)

Rua Jodo XXIII, Quadra. 14 Lote. 01 Setor Rio da Prata. Goids, GO. CEP: 76.600-000.

Colniza (MT)

Rua Verd3, s/n2. Centro. Colniza, MT. CEP: 78.335-000.

Cuiaba (MT)

Rua Major Gama N2 998 Esq. com a Rua Joaquim Martinho. Centro. Cuiabd, MT. CEP: 78.020-170

Duque de Caxias (RJ)

Alameda S3do Judas Tadeu, 13, Bairro: Figueira, Duque de Caxias, CEP:25230-610.

Fortaleza(CE)

Rua Abilio Martins, 900. Parquelandia. Fortaleza, CE. CEP: 60.455-470

Goidnia (GO)

Av. Cora Carolina, Quadra F-25, Lote 40. Setor Sul. Goidnia, GO. CEP: 74.080-290.

Itaipu(NT)

Estrada Francisco da Cruz Nunes, 6501 — 42 andar — Itaipu — Niterdi/RJ -. CEP 24350-310

Jaboatdo do Guararapes (PE)

Rua Casardo, n2 40, Dois Carneiros, Jaboatdo dos Guararapes, PE. CEP:54290-280.

Juara (MT)

Rua Nelson Aparecido Fragnan, s/n. Centro. Juara, MT. CEP: 78.575-000.

Juina (MT)

Av. Gabriel Mdler, n2 1136, Bairro Mddulo 1. Juina, MT. CEP: 78.320-000.

Juiz de Fora (MG)

Av. dos Andradas, n2 731. Morro da Gldria. Juiz de Fora, MG. CEP: 36.036-000.

Jussara (GO)

Rua W3 quadra 07 lote 12 Setor Sdo Francisco, Jussara, GO. CEP: 76270-000

Luzidnia (GO)

Rua Padre Bernardo, Quadra 38, Lote 03 e 04, Loja 13. Centro. Luziania, GO. CEP: 72800-490.

Luzilandia (PI)

Rua Anténio Pires, n2 292. Centro. Luzilandia, Pl CEP: 64.160-000.

Macaé (RJ)

Rua Tenente Rui Lopes Ribeiro, 200. Centro. Macaé, RJ. CEP: 27.910-330.

Marica (RJ)

Rodovia Amaral Peixoto KM 23, Niumero 22.848. S50 José do Imbassai. Marica, RJ. CEP: 24931-000.

Niterdi (RJ)

Rua Marechal Deodoro, n2 263. Centro. Niterdi, RJ. CEP: 24 030 060.

Nova Friburgo (RJ)

Avenida Alberto Braune, n? 155, Sobreloja 2B — Edificio Bel Paese. Centro. Nova Friburgo, RJ. CEP:
28.613-001.

Nova Xavantina (MT)

Av. Rio Grande do Sul, N2 829 B, Centro, Nova Xavantina. CEP 78.690-000

Parauapebas (PA)

Rua A, n2 653. Cidade Nova. Parauapebas, PA. CEP. 68.515-970.

Pompéu (MG)

Rua Padre Jodo Porto, n? 103. Centro. Pompéu, MG. CEP: 35 640 000.

Primavera do Leste (MT)

Rua Guanabara, n2 91. Sala02, Centro. CEP: 78850-000.

Recife (PE)

Av. Marechal Mascarenhas de Moraes, n2 2169. Imbiribeira. Recife, PE. CEP: 51.150-000.

Salvador (BA)

Avenida Anténio Carlos Magalhdes, n2 2728. Pituba. Salvador, BA. CEP: 40 800 700.

Santarém (PA)

Travessa Silva Jardim, n2 1083. Aldeia. Santarém, PA. CEP: 68.040-540.

Santo Antonio de Padua (RJ)

Rua Rui Barbosa, n2 6. Centro. Santo Anténio de Padua, RJ. CEP: 28.470-000.

Sdo Benedito (CE)

Rua Antonio Avelino 385 B - Centro - Sdo Benedito-CE. CEP: 62.370-000.
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Sdo Gongalo (RJ)

Rua Lambari, n? 10. Trindade. Sdo Gongalo, RJ. CEP: 24.456-570.

Sdo José do Egito (PE) Rua 25 de Agosto, n2 303. Centro. Sdo José do Egito, PE. CEP: 56.700-000.

Sorocaba (SP)

Rua Padre Luiz, n2 559. Centro. Sorocaba, SP. CEP 18.035-011.

Tiangua (CE)

Avenida Prefeito Jaques Nunes, n2 996, sala 2. Centro. Tiangua, CE. CEP 62.320-000.

Trés Marias (MG

) Rua Rui Barbosa, n2 48. Joaquim de Lima — Trés Marias, MG. CEP: 39.205-000.

Uberlandia (MG) Avenida Nicomedes Alves dos Santos, n® 4545. Gavea. Uberlandia, MG. CEP: 38.411-106.

Valparaiso de Goias (GO) Rua 17, Quadra 47, Lote 18/20. Jardim Oriente. Valparaiso de Goids, GO, CEP: 72.870-215.

Varzea Grande (MT) Travessa Municipal, n? 50, Térreo — Edificio Ana Francisca. Centro. Varzea Grande, MT, CEP: 78.110-
450.

Vitdria (ES) Avenida Marechal Campos, n2 310. Consolagdo. Vitoria, ES. CEP: 29.045-460.

7. PROGRAMA DE FORMACAO DOCENTE — Texto Regimental

Art. 78 — “O Programa Especial de Formagdo Docente, direcionado a graduados ndo licenciados, é ofertado a portadores de
diplomas de curso superior relacionado a habilitagdo pretendida com sdlida base de conhecimentos na drea estudada. Os
componentes curriculares do curso serdo organizados em 3 (trés) nucleos:

a) formagdo geral;
b) aprofundamento e diversificagdo de estudos; e
c) enriquecimento curricular.

$

12 - A carga hordria minima do curso estard compreendida entre 1.000 (mil) a 1.400 (mil e quatrocentas) horas de efetivo
trabalho académico, dependendo da equivaléncia entre o curso de origem e a formag¢do pedagdgica pretendida.

§ 29 - A definig¢do da carga hordria a ser cumprida pelo aluno deverd respeitar os seguintes principios:

/ Se a habilitagdo pretendida pertencer a mesma drea do curso de origem, a carga hordria deverd ter, no minimo,
1.000 (mil) horas. Caso contrdrio, terd, no minimo, 1.400 (mil e quatrocentas) horas;
] A carga hordria do estdgio curricular supervisionado é de 300 (trezentas) horas;

Il 200 (duzentas) horas serdo destinadas a atividades tedrico-prdticas de aprofundamento em dreas especificas de
interesse dos alunos (nucleo de enriquecimento curricular);

IV As demais horas serdo dedicadas as atividades formativas referentes aos nucleos de formagdo geral e de
aprofundamento e diversificagdo de estudos”

8. COLEGIO DE APLICACAO

A uni

versidade, por intermédio do Colégio de Aplicagdo Dom Hélder Camara (CapDHC), atende a estudantes em

diferentes niveis e modalidades:

Educacdo Basica

a)
b)
c)
d)
e)

Educacdo Infantil (Pré-Escolar)

Educacgdo Especial

Ensino Fundamental

Ensino Médio

Educacdo de Jovens e Adultos (Supletivo) — na modalidade a distancia

Educacgao Profissional

a) Curso Normal

b) Técnico em Contabilidade
c) Técnico em Informatica
d) Técnico em Enfermagem

9, POS-GRADUACAO

A pos-graduacdao compreende os cursos regulares subsequentes a graduagdo. O objetivo da pds-graduacdo e da

pesquisa é g

arantir a formac¢do continuada enquanto mecanismo necessario a produc¢do e aprimoramento do conhecimento
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em diferentes dreas, fortalecendo o exercicio profissional em consonancia com as exigéncias do mundo do trabalho. O
profissional egresso de um curso de especializagdo tem um maior potencial de abordagem dos aspectos técnicos e gerenciais
inerentes a sua atividade.

Os cursos de pods-graduagao podem ser lato sensu (especializagdo) e stricto sensu (mestrado e doutorado).

A UNIVERSO oferece cursos lato sensu nas modalidades presencial e a distancia, nas diferentes areas do
conhecimento e localizados em todos os campi universitarios, visando a formagao de pesquisadores e profissionais de alto
nivel e o desenvolvimento da producgdo cientifica da universidade. Os cursos lato sensu sao oferecidos pelo Departamento
de Educacgdo a Distancia, conforme credenciamento obtido pela Portaria Ministerial n2 1672 de 2006, apds ampliagdo de seus
Pélos de Apoio Presencial.

Para conhecer os cursos lato sensu oferecidos pela instituicao consulte o link Pés-Graduagao no site da UNIVERSO.

Os cursos de pds-graduagdo stricto sensu tem por objetivo a formagao de pessoal qualificado para as atividades de
pesquisa e de magistério superior e sdo ofertados no campus da UNIVERSO Niteroéi.

9.1. POS GRADUACAO STRICTO SENSU — ASPECTOS LEGAIS

e MESTRADO EM CIENCIAS DA ATIVIDADE FiSICA — Parecer 165/2006 da Cimara de Educacdo Superior do Conselho
Nacional de Educagdo, homologada em 10/10/2006 e com publicagdo da mesma em 11/10/2006, no Diario Oficial da
Unido. Area de concentrag3o: atividade fisica e promocao da satde e atividade fisica, cultura e sociedade.

e MESTRADO EM HISTORIA - Parecer 165/2006 da Camara de Educacdo Superior do Conselho Nacional de Educagdo,
homologada em 10/10/2006 e com publicacio da mesma em 11/10/2006, no Diario Oficial da Unido. Area de
concentragdo: Histdria Social e Politica do Brasil

e MESTRADO EM PSICOLOGIA — Parecer 165/2006 da Camara de Educag¢do Superior do Conselho Nacional de Educacdo,
homologada em 10/10/2006 e com publicacdo da mesma em 11/10/2006, no Diario Oficial da Unido. Area de
Concentragdo — Psicologia Social.

Todos estes cursos de Mestrado obtiveram Gltimo reconhecimento atribuido pela Portaria MEC N2 656 de 27/07/2017.

e DOUTORADO NA AREA DE CIENCIAS HUMANAS E PSICOLOGICAS - Reconhecido pela Portaria n? 1331 de 08/11/2012,
publicado no DOU de 09/11/2012 com ultimo reconhecimento atribuido pela Portaria MEC N2 656 de
27/07/2017.

Além destes cursos, serdo implantados em 2018 na UNIVERSO, Campus Niterdi/R) o Mestrado Profissional em
Terapia Cognitivo-Comportamental (reconhecido pela Portaria MEC N2 128 de 20/12/2018) e o Doutorado em Histéria
(reconhecido pela Portaria MEC n2 816 de 04/07/2017).

10. FORMAS DE INGRESSO

10.1. GRADUACAO E GRADUACAO TECNOLOGICA - ASPECTOS LEGAIS (ARTIGO 51 — LEI N2 9394/96 DE 20/12/96)

O ingresso nos cursos de graduagdo é feito mediante processo seletivo aberto aos candidatos que tenham
concluido o Ensino Médio ou equivalente, nos termos da legislagdo vigente (Art. 59 — Regimento Geral da UNIVERSO).

Conforme legislagdo vigente, a universidade podera adotar diferentes formas de ingresso nos cursos
superiores, como:

a)  Processo Seletivo.

b)  Processo Seletivo Agendado.

c¢) Exame Nacional do Ensino Médio — ENEM — a partir de 2010; (nas modalidades a distancia e presencial).
d) Analise da vida académica no Ensino Médio e prova de redagdo (presencial).

e) Prova de Redagdo para os cursos na modalidade a distancia.

f)  Regulamentagdo de Processos Seletivos anteriores.

g) Exame de Bolsa

O processo seletivo é valido para o semestre em que foi realizado, perdendo o direito a vaga o aluno que:
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a) Abandonar os estudos, sem regularizagdo formal, ou seja, sem que tenha requerido o trancamento de
matricula.
b) Pedir cancelamento de matricula.

11. MATRICULA (assinatura do contrato de prestacdo de servigos)
11.1. MATRICULA DE INGRESSANTES (ASSINATURA DO CONTRATO)

De acordo com as normas estabelecidas pelo Artigo 59 - § 22 do Regimento Geral da UNIVERSO e conforme
legislacdo vigente, o ingressante deverd apresentar a seguinte documentacgao

§22 O candidato deverd apresentar a sequinte documentagdo para efetivagdo da matricula:

a) duas cdpias e original do certificado de conclusGo do Ensino Médio ou de estudo equivalente, que
tenha implicado em publicagéo no Didrio Oficial ou registro da Secretaria de Educagdo, conforme o
caso e a legislagdo em cada Estado da Federagdo;

b) duas cdpias e original do histérico escolar relativo ao Ensino Médio ou a estudo equivalente;

¢) uma copia do documento oficial de identidade, com nome atual;

d) uma copia do titulo de eleitor e do comprovante de votagdo ou justificativa perante o Juiz Eleitoral
relativamente a ultima eleigdo;

e) duas copias e original do registro civil (de nascimento ou de casamento);

f) uma cépia de documento que comprove estar em dia com as obrigagdes referentes ao servigo militar
(quando for do sexo masculino);

g) uma foto 3 x 4 recente;

h) contrato de prestacdo de servicos educacionais preenchido e assinado (modelo da UNIVERSO);

i) 12 cota do periodo de acordo com o plano de estudos (original e duas cdpias);

j) copia do CPF (no caso de menores de 18 anos, o responsdvel assinard o contrato em conjunto com o
menor, apresentando, ambos, cépias dos respectivos CPF);

k) comprovante de residéncia: este documento deverd ser entregue, também, ao renovar a matricula
para os préximos semestres (contas de telefone, luz, gds e dgua);

1) caso seja apurada qualquer irregularidade na documentagdo pessoal ou na de concluséo do Ensino
Meédio, a matricula do aluno serd indeferida, implicando em perda da vaga, o que dard a UNIVERSO o
direito de convocar imediatamente outro candidato

Caso seja apurada qualquer irregularidade na documentagao pessoal ou na de conclusdo do Ensino Médio, a matricula do
aluno sera indeferida, implicando em perda da vaga, o que dara a UNIVERSO o direito de convocar imediatamente outro
candidato.

11.2. CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS EDUCACIONAIS
A assinatura do Contrato de Prestacdo de Servigcos Educacionais e a conferéncia e/ou digita¢cdo do Plano de
Estudos (conforme o caso) é de inteira responsabilidade do aluno, cabendo a ele a conferéncia dos dados digitados e a
observancia dos seguintes procedimentos que poderao ser exigidos:

a) Apresentar, no ato de assinatura do contrato, a primeira parcela em conjunto com as do semestre anterior,
todas devidamente quitadas.

b) Observar as disciplinas sugeridas pela universidade e repassar a digitacdo, no dia previsto no calendario
académico;

c) Observar as normas quanto a sobreposicdo de disciplinas, quebra de pré-requisitos e periodo previsto para
o término do curso.

d) Ao montar o plano de estudos, o aluno deverd prestar atengdo para nao sobrepor disciplinas e ndo
contrariar os pré-requisitos. Caso ndo sejam observadas estas situagdes, a disciplina sera retirada do plano
do aluno, pela Secretaria, com a devida ciéncia do Gestor do curso.

e) O preenchimento do Plano de Estudos é de inteira responsabilidade do aluno. Atente para cédigo e nome
corretos da disciplina.
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f) No Plano de Estudos, esta discriminada a turma em que o aluno deverad assistir as aulas. Aquele que estiver
fora da turma indicada perdera o direito ao aproveitamento obtido. Uma vez impressa a disciplina no plano
de estudos, este so podera ser modificado mediante a inclusdo e exclusdo o que podera acarretar diferenga
do valor nas parcelas da semestralidade.

g) O aluno que assinar o Contrato de Prestagdo de Servicos Educacionais, no periodo denominado “fora do
prazo”, tera direito as disciplinas do periodo, nas turmas e disciplinas em que houver vagas, ndo sendo
beneficiado pela escolha de turmas, assumindo as faltas do periodo anterior ao da assinatura do contrato.
O mesmo se da quanto aos alunos que realizarem a renovagao de matricula no prazo estipulado pela
Universidade, sendo que a Instituicdo oferece vaga ao aluno somente na turma que nao esteja lotada.

h) Aluno beneficiado pelo sistema de FIES, a cada periodo, tomara ciéncia da data e do hordrio em que devera
comparecer a agéncia da CEF para aditar seu contrato, sendo sua a obrigacdo de informar-se a respeito, ja
que é facultativo o aviso por parte da UNIVERSO.

i) Aluno devera estar atento ao calendario para a assinatura do contrato, respeitando as datas e os prazos
estabelecidos, no Calendario Académico.

j) O sistema de avaliagdo da Universidade foi modificado a partir do 22 semestre de 2016, sendo que a 22
chamada a partir dessa data sera aplicada em duas etapas sendo:

- A primeira num sé dia, apds a V1 e a segunda etapa também em um so6 dia apds a V2 (data marcada
pelo campus)

- A segunda chamada, nas duas etapas, sera aplicada de preferéncia (decisdo de cada campus) numa
sexta feira e/ou, conforme data estabelecida no Calendédrio Académico e tera dois dias para ser
solicitada.

OBSERVACOES:

1. Nenhum aluno podera assistir aula sem que tenha efetivado a assinatura do “Contrato de Presta¢do de Servigos” e
preenchido devidamente o Plano de Estudos com as disciplinas escolhidas.

2. Perderd direito aos estudos realizados o aluno que ndo estiver oficialmente matriculado na turma, no turno e no
campus.

3. Cada curso aprovara, anualmente, em seu Colegiado, as normas especificas para elaboragdo de suas verificagdes (V1,
VT, V2 e VS), de acordo com o Projeto Pedagdgico, e as divulgara no inicio de cada semestre letivo.

4.  Nenhum aluno dos cursos na modalidade a distancia poderd participar dos momentos presenciais obrigatérios sem que
tenha efetivado a assinatura do Plano de Estudos do semestre e do trimestre/mddulo, momento este que
disponibilizard a gera¢do de sua senha académica. Cada curso aprovara, em seu colegiado, as normas especificas para
elaboracdo de suas verificacdes académicas, de acordo com o projeto pedagdgico, e as divulgara no inicio de cada
trimestre/maddulo.

11.3. INFORMACOES PARA A CORRETA ASSINATURA DO CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS EDUCACIONAIS

O aluno deverd anexar copia do CPF e de um comprovante de endereco ao Plano de Estudos. No caso de
menores de 18 anos, o contrato devera ser assinado pelo aluno e por seu responsavel legal, implicando entrega de cépia do
CPF e do comprovante de endereco de ambos.

Se o aluno for menor e os responsaveis nao residirem no local, uma pessoa maior de 18 anos, portando CPF,
deverad assinar um termo de responsabilidade.

O aluno maior de 18 anos que nao puder efetuar, pessoalmente, a inscricdo em disciplinas e a assinatura do
contrato e/ou plano de estudos, podera fazé-lo por procuragdo, com firma reconhecida, devendo o procurador ser também
maior de 18 anos.

As regras acima sdo validas também para os cursos de Educagdo a Distancia. Leia atentamente seu contrato, do
qual este manual é parte integrante.

11.4. DA ASSINATURA DO CONTRATO POR PROCURACAO

12 HIPOTESE: aluno menor de 18 (dezoito) anos: Caso os responsaveis pelo mesmo (pai/mde) ou, na falta
destes, o tutor, ndo possam assinar, pessoalmente, o contrato em companhia do aluno, este devera trazer uma procuragdo
publica, lavrada em cartério, dando poderes para um terceiro (maior de 18 anos) assinar o Contrato de Prestagdo de Servigos
Educacionais e realizar a matricula. A tutela (responsabilidade por menor de 18 anos) deverd ser comprovada
documentalmente, mediante o Termo de Guarda apresentado no ato da assinatura do contrato.
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22 HIPOTESE: aluno maior de 18 (dezoito) anos: Caso o aluno ndo possa assinar, pessoalmente, seu contrato e
realizar sua matricula, devera providenciar uma procurag¢do, com firma (assinatura) reconhecida, dando poderes para um
terceiro (maior de 18 anos) assinar o Contrato de Prestacdo de Servigos Educacionais e realizar a matricula em seu nome.
Deve, este terceiro, assinar o documento como devedor solidario e, se for casado, sua esposa também devera fazé-lo, como
devedora solidaria.

11.5. INGRESSO NOS CURSOS DE POS-GRADUACAO LATO SENSU E STRICTO SENSU

O ingresso nos cursos de Pds-Graduagdo Lato Sensu (Especializagdo) pode ser realizado através de entrevista
ou analise de curriculo. Para os cursos de Pds-Graduagdo Stricto Sensu (Mestrado e Doutorado), a selegdo é realizada
conforme o previsto em Edital especifico.

11.6. MATRICULA DE INGRESSANTES NOS CURSOS DE POS-GRADUACAO LATO SENSU E STRICTO SENSU
(ASSINATURA DO CONTRATO)

De acordo com as normas juridicas da UNIVERSO e conforme legislagdo vigente, o ingressante deverd
apresentar a seguinte documentagao:

a) Uma cdpia autenticada do diploma de Graduacao.

b) Uma cépia do histérico escolar relativo ao curso de Graduagdo ou a estudo equivalente;

¢) Uma cdpia do documento oficial de identidade, com nome atual;

d) Duas cdpias e original do registro civil (de nascimento ou de casamento);

e) Uma foto 3x4 recente;

f)  Contrato de Prestacdo de Servicos Educacionais preenchido e assinado (modelo da UNIVERSO);
g) 12 cota paga

h) Codpia do CPF;

i)  Comprovante de residéncia (contas de telefone, luz gas, agua).

Caso seja apurada qualquer irregularidade na documentagdo pessoal ou na de conclusdo do curso de

graduacdo, a matricula do aluno sera indeferida, implicando em perda da vaga, o que dara a UNIVERSO o direito de convocar
imediatamente outro candidato.

12. TRANCAMENTO DA MATRICULA

De acordo com as normas estabelecidas pelo Artigo 59 - § 32 do Regimento Geral da UNIVERSO e conforme
legislacdo vigente:

§32 O aluno regularmente matriculado pode requerer o trancamento de sua matricula, mantendo o seu
vinculo com a UNIVERSO, observando que:

a) o trancamento é concedido aquele que se encontra impossibilitado de prosseguir o curso,
respeitando-se as datas estabelecidas no calendario da universidade referentes ao semestre letivo, o
contrato de prestagdo de servigos e as normas regimentais;

b) o trancamento ndo necessita ser requerido a cada semestre;

c) o trancamento ndo é concedido se, ao fazer a solicitagdo, o aluno ja estiver, no semestre em
andamento, reprovado por frequéncia em uma ou mais disciplinas do periodo em que estd
matriculado (observar, no calenddario, prazo para requerimento);

d) o periodo letivo trancado ndo é adicionado ao tempo maximo de que o aluno dispGe para
integralizar o curso;

e) o trancamento ndo assegura a reintegracdo, conforme curriculo adotado anteriormente, sujeitando
o aluno a processo de adaptacdo de estudos, em caso de alteragdo na matriz curricular ocorrida
durante o afastamento;

f) o aluno que ultrapassar o periodo de trancamento podera solicitar reintegragcdo, que podera ser
deferida ou ndo, dependendo do periodo e da analise do curriculo do estudante;

g) os procedimentos para o trancamento de matricula para os alunos que cursam na modalidade a
distancia estdo discriminados no Guia Prdtico do Aluno;
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h) o inadimplemento financeiro ndo impede a concessdo de trancamento, sem prejuizo da cobranga
dos valores em débito.

13. PERDA DE VAGA

Perdera a vaga, o aluno que deixar de se matricular, por mais de um semestre letivo, sem ter solicitado o trancamento
de matricula. Da mesma forma, perdera a vaga o aluno que, apds haver se beneficiado pelo trancamento, deixar de reabrir
sua matricula.

14. REABERTURA DE MATRICULA

O requerimento de reabertura de matricula deve ser feito no prazo estabelecido no calendario letivo. Ao obter o
deferimento, o interessado devera procurar Secretaria do campus, as orienta¢des sobre a matriz curricular que devera ser
cursada.

A solicitagdo de reabertura de matricula, nos cursos da modalidade a distancia, deve ocorrer também nos prazos

previstos no calendario académico, junto a secretaria do polo, na forma estabelecida pela UNIVERSO, desde que haja, no
ambito do Polo, ao qual o aluno esta vinculado, turma cujo andamento seja compativel a continuidade de estudos.

15.  DILACAO DE PRAZO

A UNIVERSO podera conceder dilagdo de prazo do curso de graduagdo em andamento em até 50% do periodo maximo
estabelecido para a conclusdo ao aluno portador de deficiéncia fisica, afec¢gdes congénitas ou adquiridas, que impliquem
limitacdo da capacidade de aprendizagem e também em casos de forca maior, devidamente comprovados.

O prazo para o aluno protocolar o pedido junto ao setor competente é de seis meses antes do vencimento do tempo
maximo de integralizagdo do curso. Ocorrendo motivo de forca maior, apds o prazo previsto, o pedido de dilagdo devera ser
feito dentro de 30 dias apds a ocorréncia do fato, devidamente comprovado.

O pedido de dilagdo serd acompanhado por alegacdes, justificativas e respectivos comprovantes.

O prazo para a decisdo final do Conselho Universitdrio serd de dez dias Uteis, contados a partir da data de registro do
protocolo.

16. LICENCA ESPECIAL

A licenga especial serd concedida nas seguintes situagdes:

1. A portadores de afec¢Ges congénitas ou adquiridas, infecgdes, traumatismos ou outras condigdes mdrbidas, que
determinem distdrbios agudos ou agudizados, caracterizados e especificados no Decreto-Lei n? 1044/69 e
comprovados mediante laudo médico, elaborado por autoridade oficial do sistema educacional, anexado a
requerimento protocolado, pelo préprio aluno ou por seu procurador, no prazo maximo de 8 (oito) dias Uteis
apos o inicio do ocorrido, o que sera aprovado pela data constante no laudo médico.

2. A gestante, nos termos da Lei n2 6202/75, que protocolar o atestado médico, via requerimento, feito na
tesouraria da universidade, por si ou procurador, receberd a partir do oitavo més, assisténcia domiciliar;

3. O atestado médico com a data do inicio e término previstos para a licenga, devera ser protocolado até, no
maximo 8 (oito) dias apds o inicio do problema que originou a solicitacdo para obter a licenga. As estudantes
gestantes enquadradas nesta lei terdo assegurado o direito as avaliagGes, além de ter o direito de cumprir
exercicios domiciliares determinados pelos professores. O prazo maximo para afastamento é de 90 dias.

4. Qualquer solicitagdo do aluno referente aos beneficios mencionados ou a quaisquer outros devera ser feita por
intermédio de requerimento, na Tesouraria da Universidade. O interessado deverd procurar o Protocolo para
saber o resultado, a fim de evitar prejuizos futuros, resultantes de indeferimentos e perda de prazos.

4.1. Nos cursos de metodologia a distancia deverdo ser seguidas as normas para requerimentos previstas neste
manual e no contrato de prestagdo de servigcos educacionais.

5. O aluno deverd estar ciente de que as avaliagdes formais de desempenho escolar nos cursos de graduagdo
presenciais (VI, VII, 22 chamada e VS) e nos cursos a distancia (A1, A2, A3 e AV) s6 poderdo ser realizadas nas
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dependéncias da universidade ou, em casos especiais (de locomogdo), no local onde o aluno estiver sendo
assistido, conforme o caso a ser avaliado pelo académico.

6. Nio é aplicavel a assisténcia domiciliar no caso de atividades e/ou disciplinas de Estagio Supervisionado,
Nucleo de Pratica Juridica, Vivéncias, Atividades Praticas obrigatdrias do curriculo e verificagbes com data
marcada em calendario pela universidade e, nas disciplinas que exijam praticas em laboratérios ou ambientes
especiais.

7. Na hipotese do retorno do estudante as aulas, todas as avaliagdes terdo que ser cumpridas, no prazo de 30
(trinta) dias, a contar do 12 dia do seu regresso.

8. Para atender ao que dispde o Decreto-lei 1044/69, a solicitagdo terd que ser feita, ao Setor de Protocolo da
universidade até oito dias apds o inicio do problema que originou a solicitagdo para obter a licenga, anexando o
atestado médico original, para que o aluno possa obter seus direitos. Os casos que ndo estdo amparados pela
legislacdo, o aluno tera que administrar dentro do percentual de faltas estabelecido na legislagdo vigente e/ou
de acordo com portaria da universidade.

8.1. Nos cursos de metodologia a distancia deverdo ser seguidas as normas para requerimentos previstas neste
manual, no contrato de prestac¢do de servigos educacionais e no guia pratico do aluno.

9. A licenga deferida é valida, somente, durante a vigéncia do contrato de prestacdo de servigos educacionais.
Nenhuma licenga podera ultrapassar o maximo ainda admissivel, em cada caso, que comprometa a
continuidade do processo pedagégico de aprendizagem, para conclusdo das disciplinas no semestre/ano.

10. As ocorréncias que ndo estdo amparadas pela legislacdo deverdo ser administradas dentro do percentual de
faltas que a legislagdo em vigor faculta ao aluno no critério de avaliagdo, e estd disposto no artigo 81 e seus
paragrafos, do regimento da UNIVERSO.

11. A concessao da licenga especial ndo implica no abono de faltas, incidindo as regras previstas para assisténcia
domiciliar.

12. Em alguns campi, a universidade conta com um Setor de Assisténcia Social, para amparo ao aluno, com base na
legislacdo.

13. Os procedimentos para a solicitacdo de licenca especial para os alunos que cursam na modalidade a distancia
estdo previstos no Guia Prdtico do Aluno.

14. Portaria que normatiza a assisténcia domiciliar e a licenga especial.

PORTARIA N 2 09/2009 DE 22 DE SETEMBRO DE 2009 —- NORMATIZACAO
ALUNOS EM LICENGA ESPECIAL E GESTANTE COM ASSISTENCIA DOMICILIAR

O Reitor da Universidade Salgado de Oliveira - UNIVERSO - no uso da competéncia, que Ihe é delegada pela Portaria n.2 03 de 12 de
setembro de 2007, e tendo em visto o Regimento Geral, no seu artigo 10 inciso X, onde diz: “Exercer poder disciplinar” e:

CONSIDERANDO:

| - O decreto-lei 1044/69 que trata da licenga especial, a Lei 6202/75 que trata da assisténcia domiciliar a gestantes, autonomia
universitaria e o Regimento Geral da Instituicdo, a UNIVERSO cria normas para que sejam executadas mediante requerimentos de
assisténcia domiciliar/licenga especial, instruidos por atestado médico e para isso,

RESOLVE:

Artigo 12 - O pedido de licenga especial/ assisténcia domiciliar somente podera ser protocolado até o 8° dia Util contado da data do
atestado médico, original, que devera ser anexado ao requerimento.

Artigo 22 - Nenhuma licenga podera ultrapassar o maximo de 25% (vinte e cinco por cento) dos dias letivos do semestre, para

ndao comprometer a continuidade do processo pedagogico de aprendizagem, em relagao a conclusdo das disciplinas no semestre.

Artigo 32 - Gestantes terdo direito a 90 dias de assisténcia domiciliar conforme Lei 6.202/75. Auséncias que se fizerem necessarias
antes do prazo para a licenga maternidade, deverdo ser computada dentro dos 25% que a legislagdo permite.

Paragrafo Unico — Caso a licenca concedida ultrapasse o semestre letivo, a aluna beneficidria podera requerer complementagio da
licenga pelo periodo remanescente que considerara o semestre civil para o seu gozo.

Artigo 42 - Nenhum aluno podera adentrar em sala de aula durante o periodo que estiver licenciado para participar de atividades
académicas.

Artigo 52 - A(s) ementa(s) da(s) disciplina(s) estara (3o) disponivel(eis), mediante requerimento no protocolo do campus.

Artigo 62 - N3o se aplica assisténcia domiciliar no caso de atividades e/ou disciplinas de estagio supervisionado, Nucleo de Pratica
Juridica, atividades praticas obrigatdrias do curriculo e verificagées com data marcadas no calendario da universidade.

Artigo 72- O prazo para cumprimento das avaliagdes pendentes, apds o retorno da licenga e durante o semestre letivo, é de 30 dias
Uteis a contar do 12 dia do regresso do aluno as atividades normais.
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Artigo 82 - Apds a entrada na tesouraria do requerimento de licenga, devidamente comprovado, o aluno terd 03 dias Uteis para
saber do deferimento no protocolo da universidade. A resposta do requerimento devera ser assinado, para que o aluno tome ciéncia das
orientagoes.

Artigo 92 — Auséncias ou faltas s6 serdo caracterizadas como licengas se enquadradas no Dec.-lei 1044/69, mediante apresentagdo
do atestado médico na forma do art. 12 desta Portaria.

Artigo 10 - Alunos com incapacidade fisica relativa, incompativel com a freqiiéncia aos trabalhos escolares, terdo direito a licenga
especial de no maximo 25% de auséncia no semestre e durante a vigéncia do “Contrato de Prestacdo de Servi¢cos Educacionais”, desde
que se verifique a conservagao das condigGes intelectuais e emocionais necessarias para prosseguimento da atividade escolar.

Artigo 11 - Independente de estar em assisténcia domiciliar/licenga especial deferida pela UNIVERSO, o aluno devera efetuar a
matricula normalmente, pois a assisténcia/licenca sé é vélida durante a vigéncia da assinatura do contrato de prestagdo de servigos
educacionais daquele semestre letivo.

Niterdi 22 de setembro de 2009

Marlene Salgado de Oliveira
Reitora

17. REINGRESSO (PORTADORES DE DIPLOMA DE CURSO SUPERIOR)

O portador de diploma superior podera matricular-se na UNIVERSO, de acordo com os prazos constantes do
calendario letivo mediante a apresenta¢do da documentagdo abaixo (originais e cdpias):

- Copia do Historico escolar do curso superior;

- Cépia do Diploma da graduacgdo;

- Programas originais das disciplinas cursadas e comuns ao curso pretendido, com vistas ao aproveitamento de
estudos;

- Codpia do comprovante de residéncia;

- Copia do CPF e do RG atualizado;

- Cépia da certiddo de nascimento ou casamento;

- Uma foto 3/4;

- Cépia do titulo de eleitor;

- Cépia do Certificado de reservista (caso aplicavel).

OBSERVACOES:

1. O candidato deverd se inscrever no site da instituicdo www.vestibularuniverso.com.br link “inscricéo portador de
diploma” mediante preenchimento de formulario préprio.

2. Para o aproveitamento de estudos, devera ser levado em consideracdo o tempo em que cursou a disciplina, a carga
horéria /créditos cursados com aproveitamento e os programas das disciplinas a serem analisadas. Cabe ao Gestor do
Curso a andlise e deferimento e/ou indeferimento, conforme o caso.

3. O candidato para os cursos na modalidade a distancia devera requerer conforme regras de requerimento e documento
especifico, contidos no Guia Prdtico do Aluno, disponivel na Secretaria do Polo.

18. TRANSFERENCIAS

18.1. TRANSFERENCIA EXTERNA

Transferéncia Expedida — Aspectos que devem ser observados:

a) A transferéncia do aluno para outro estabelecimento de ensino, para prosseguimento dos estudos na
mesma area, é regulamentada pela Lei n2 9394/96, além de outras em vigor.

b) De acordo com a legislagdo em vigor, o aluno que estiver interessado em transferéncia devera requerer o
Historico Escolar, Programas das disciplinas cursadas com aproveitamento e uma Declara¢cio em que
conste a atual situa¢do académica e solicitar transferéncia para que fique com a sua situagdao académica
atualizada na instituicao.

c) Poderemos continuar expedindo a declaragao de vagas, desde que seja feita a solicitagdo pela instituicdo.
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18.2. TRANSFERENCIA RECEBIDA

a)

OBSERVACOES:

Sera aceita transferéncia externa, em qualquer época, desde que naquele semestre/ano o aluno esteja

frequentando aulas na instituicio de origem do ensino superior e comprove, mediante declaragdo

discriminada por més, sua frequéncia e avaliagGes realizadas até a presente data. Para ser transferido, o

aluno devera optar pelos cursos inseridos na mesma area do saber.

A transferéncia do aluno, de uma instituicdo determinada para a UNIVERSO devera ser requerida no site

da universidade www.vestibularuniverso.com.br link “transferéncia” e mediante preenchimento de

formulario préprio.

Documentos para Transferéncia Externa:

- Apresentagdo do original e cépia do histdrico escolar do curso superior atualizado;

- Programas das disciplinas cursadas ( originais);

- Declaragdo da atual situagdo académica;

- Cépia do comprovante de residéncia;

- Cépia do CPF;

- Copia dos documentos pessoais (RG atualizado; Certiddo de casamento e/ou nascimento, 01 fotos %;
Titulo de eleitor; certificado de reservista).

1. O aluno que ndo estiver regularmente matriculado e por ventura queira deixar a universidade para transferir-se para
outra instituicio de ensino ou vice-versa, deverad requerer uma CERTIDAO DA VIDA ACADEMICA, que vird
acompanhada do histérico escolar, especificado os pontos obtidos no Processo Seletivo as disciplinas cursadas por
periodo/mddulo, bem como a situagdo atual do aluno até o dia da solicitagdo do documento.

2. Para o aproveitamento de estudos, devera ser levado em consideragdo o tempo em que cursou a disciplina, a carga
horéria /créditos cursados com aproveitamento e o programa das disciplinas a serem analisadas. Cabe ao gestor do
curso o deferimento e ou indeferimento, conforme o caso, e obedecendo as normas regimentais.

3. O candidato para os cursos na modalidade a distancia devera requerer conforme regras de requerimento, e
documento especifico, contidos no Guia Pratico do Aluno, disponivel na Secretaria do Polo.

18.3. TRANSFERENCIA INTERNA

A transferéncia interna do aluno, de um curso para outro devera ser requerida mediante protocolo proéprio
disponivel na Secretaria de cada campus da IES e em observancia aos no site da instituicdo aos prazos divulgados no
Calendario de Atividades relativo ao semestre letivo.

A assinatura do Contrato de Prestacdo de Servigos Educacionais para o novo curso obedecera ao Calendario de
Matricula do semestre/ano.

A transferéncia do aluno, de um curso para outro ou de um campus para outro, so podera ser feita, devendo o
aluno requerente atender as seguintes condigGes:

Estar em dia com o pagamento de suas mensalidades na data do requerimento;

Certificar-se de que o curso/periodo esta sendo oferecido no turno e na unidade de destino;

Observar o prazo para o protocolo do pedido de transferéncia (Calendario Académico);

Solicitar histérico escolar do curso para dar entrada no pedido de transferéncia;

Solicitar equivaléncia das disciplinas cursadas com aproveitamento (que sdo comuns aos cursos) ou isen¢ao
(no caso de transferéncia de curso ou de campus) — por intermédio de requerimento.

Certificar-se de que o curso na modalidade a distancia estad sendo oferecido no polo de destino

Art. 70 A transferéncia interna somente é possivel se houver vaga no curso pretendido, atendidas as normas

fixadas pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao.
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OBSERVACOES:

1. Nenhum aluno podera requerer transferéncia de curso ou de sede se estiver em débito com a documentagdo na
Secretaria, com livros na Biblioteca e/ou alguma cota da semestralidade.

2. A transferéncia interna do aluno, de um curso para outro na mesma modalidade (EaD), na UNIVERSO, devera ser feita
no inicio de cada semestre, mediante requerimento protocolado e encaminhado a Secretaria do polo, vinculado na
matricula.

3. Outras informagdes a respeito da transferéncia interna para os cursos na modalidade a distancia, o aluno encontrard
no Guia Prdtico do Aluno na secretaria do Polo.

4.  Alunos que buscam disciplinas no periodo de ”inclusdo e exclusdo” terdo que seguir as normas regimentais abaixo:

Obs.: Para os cursos na modalidade a distancia, ndo serdo realizadas inclusdo e exclusao de disciplinas.

18.4. DISPENSA EM DISCIPLINAS

O aluno que jad tenha ingressado anteriormente em algum curso de nivel superior e cursado, com
aproveitamento, disciplina(s) correspondente(s) a(s) que conste(m) da matriz curricular do curso pelo qual optou, podera
requerer dispensa, mediante entrega obrigatdria, no Protocolo da universidade, dos seguintes documentos:

a) Requerimento de dispensa de disciplina;
b) Cdpia do programa da disciplina cursada;
¢) Histdrico escolar (original) ou fotocdpia autenticada;

OBSERVACOES:

1.  Apds o periodo destinado em calendario, o aluno podera dar entrada no pedido de isencdo; porém, este s6 sera deferido
para o semestre seguinte. E importante destacar que somente serdo consideradas para aproveitamento de estudos as
disciplinas cursadas no prazo maximo de dez anos, ou relacionadas ao campo de atividades em que atue o graduado,
mediante comprovacdo.

2. Fica estabelecido que todos os alunos que vierem transferidos deverdo ser matriculados no periodo posterior ao que estavam
cursando na outra institui¢do.

3. Na 12 matricula, serd liberado o pagamento da inclusdo e exclusdo em disciplinas anteriores ao periodo em que foram
matriculados. Para os semestres seguintes, sera tratado de acordo com as normas institucionais, isto é, quem optar por
buscar disciplinas de outros periodos ou campi, devera fazé-lo nas datas estabelecidas no calendario para inclusdo e exclusdo,
mediante ao pagamento da taxa quando for o caso, obedecendo ao artigo regimental que trata do assunto.

4. Deverdo ser observadas disciplinas solicitadas para equivaléncia e/ou isen¢do, a ementa e a carga horaria da disciplina
correspondente. Somente a carga horaria ndo isenta o aluno da disciplina.

5. Para o candidato que desejar cursar na modalidade a distancia ou a presencial, que ja tenha matricula em outra instituicdo de
ensino por ter ingressado anteriormente em algum curso de nivel superior, e cursado disciplina(s) correspondente(s) a(s) que
conste(m) da matriz curricular do curso pelo qual optou, poderd requerer dispensa, mediante entrega obrigatdria, na
Secretaria da Universidade ou do polo, que o contratante estiver vinculado, dos seguintes documentos:

a) Requerimento de dispensa de disciplina (pegar formulério no protocolo da universidade, do campus/polo);
b) Programa da disciplina cursada (original);
c) Copia do Histdrico escolar (original) ou correspondente.

6. Para os alunos dos cursos na modalidade a distancia a normatizagao sobre a dispensa de disciplina, consta no Guia Pratico do

Aluno, disponivel na Secretaria do Polo.

19. ESTAGIO SUPERVISIONADO NO ENSINO

De acordo com as normas estabelecidas pelos Artigos 62, 86 e 87 do Regimento Geral da UNIVERSO e conforme
legislacdo vigente:

Artigo 62 A Universidade firmard convénios com empresas, instituicdes, entidades de direito publico ou privado,
objetivando a realizacdo de estagios, pesquisas, experimentacdes e/ou outras atividades de interesse da
qualidade do ensino.

8§12 O Colégio de Aplicagdo Dom Hélder Camara faz parte da Universidade e, consequentemente, do campo
de estagio para alunos da graduagdo e pés-graduacao.
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8§22 O estagio devera ser desenvolvido, também, em outras escolas e espagos socioeducativos visando
possibilitar ao discente o conhecimento de diferentes tipos de administragdo.

§32 O estagio supervisionado, para os cursos em que é exigido, consta de atividades praticas visando a
qualificagdo profissional, exercidas em situacdo real de trabalho, escritérios-modelo, empresas-piloto e
laboratdrios da instituicdo ou de outras organizagdes. Para cada aluno, é obrigatdria a integralizagdo da
carga horaria total do estagio prevista no curriculo do curso, incluindo horas destinadas a planejamento,
orientagdo paralela e avaliagdo das atividades. O estagio é supervisionado no ambito do curso por
docente especificamente credenciado para cada drea. Os estagios ocorrerdo no periodo diurno, de
acordo com as peculiaridades de cada curso. As normas de estagio constam no Projeto Pedagdgico de
Curso, estando de acordo com a lei especifica, sem vinculo empregaticio, diferenciando-se nas
especificidades de cada curso e, deverad o aluno cumpri-las com dedica¢do, seriedade e ética. E de
responsabilidade do aluno a aquisicdo de todo material individual que se faga necessario no campo de
estagio. O aluno podera obter junto ao gestor do curso, quando da inscrigdo na disciplina, informagoes
sobre o material necessério para o estagio nos respectivos periodos/mddulos letivos.

§ 42 Nenhum estagio podera ser aceito se o aluno ndo estiver devidamente matriculado e em conformidade
com o Contrato de Prestacdo de Servigos Educacionais relativo ao semestre

Artigo 86 Os estdgios supervisionados constituem componentes curriculares obrigatérios dos cursos de graduagao, tendo
por finalidade desenvolver no aluno as habilidades e competéncias necessarias ao exercicio da pratica
profissional sob a orientagdo de professor alocado pela institui¢do.

Artigo 87 As atividades de estagio supervisionado curricular sdo descritas no Projeto Pedagdgico do Curso e dinamizadas
através de regulamento préprio elaborado em conjunto pelo Gestor de Curso e NDE com a aprovacdo dos
conselhos especificos da instituicdo em conformidade com a legislagdo vigente.

20. MONITORIA

A UNIVERSO desenvolve institucionalmente o programa de Monitoria com o objetivo de despertar no aluno o
interesse pela pratica docente e a formagdo continuada. O aluno monitor ndo substitui o docente. Semestralmente é
realizado processo seletivo de acordo com normas e regulamentos especificos que preconizam a oferta de duas modalidades
de monitoria: voluntaria e remunerada. As atividades previstas sdo desenvolvidas sob a supervisdo do professor responsavel
pela disciplina e estdo institucionalizadas no que se refere a pratica, carga horaria, atribui¢cdes, forma de aproveitamento,
controle e registro das agdes.

21. AVALIAGAO DO RENDIMENTO ESCOLAR

Artigo 79 Para efeito de aprovacdo ou reprovagdo considera-se rendimento escolar o grau de aplicagdo do aluno aos
estudos no decorrer do processo ensino-aprendizagem.

Artigo 80 A avaliagdo do Rendimento Escolar sera expressa por meio de notas obtidas durante o periodo letivo, através
de diferentes instrumentos e procedimentos didatico-pedagdgicos, atendendo as peculiaridades de cada curso.

Paragrafo Unico: O sistema de Avaliacdo do Rendimento Escolar sera regulamentado pelo Conselho de Ensino
e Pesquisa e homologado pelo Conselho Universitario em conformidade com a legislagdo vigente.

Artigo 81 A avaliagdo do Rendimento Escolar sera expressa por meio de notas obtidas durante o periodo letivo, através
de diferentes procedimentos.

- 4 H ~ . . s i :
§ 12 Nos Cursos de Graduacdo Presencial serdo observados os seguintes critérios
I. O aluno serd submetido a 3 (trés) avaliacGes no semestre, que constardo de:

a. Verificacdo 1 (V1): verificagdo de conhecimento de toda a matéria dada até a data da prova (valor
de 0a 10);
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§2

§3

b. Verificacdo de Trabalhos (VT): verificagdo de trabalhos individuais ou em grupo, seminarios,
debates, etc. (valor de 0 a 7 e o TDE no valor de 0 a 3);
c. Verificacdo 2 (V2): verificagdo de toda a matéria ministrada no semestre (valor de 0 a 10).

. A média do semestre (MS) sera calculada de forma ponderada da seguinte maneira:

a. MS=(V1x2+VT+V2x2)/5=a média do semestre devera ser igual ou superior a 4,0; caso
contrario, o aluno estarda reprovado por média;

b. Se o aproveitamento na MS (média do semestre) for igual ou superior a 7,0 (sete), o aluno sera
aprovado diretamente com Média Final (MF) igual a MS;

c. Se a MS for igual ou superior a 4,0 (quatro) e inferior a 7,0 (sete), o aluno devera prestar a VS
(Verificagcdo Suplementar).

A VS ndo podera ter aproveitamento inferior a 5 (cinco).

IV. A média final (MF), para o aluno que fizer a VS, sera calculada como (MS + VS)/2 e devera ser igual

V.

ou superior a 5,0 (cinco) para que o aluno seja aprovado.

Em qualquer caso, o aluno devera ter, no minimo, 75% (setenta e cinco por cento) de frequéncia
de acordo com a legislagdo vigente.

Nos Cursos de Pds-Graduagao Presencial, serdo utilizados critérios previstos na legislagao vigente sobre
pos-graduagao.

Nos Cursos de Graduagdo na Modalidade Educagdo a Distancia serdo observados os critérios abaixo
relacionados:

Nas disciplinas tedricas e tedrico-praticas o aluno serd submetido a trés avaliagGes distintas: Al, A2 e
A3, compostas das seguintes atividades:

a. Avaliacdo 1 (Al):
A1F (de 0 a 3 pontos): atividade formativa realizada no Ambiente Virtual de Aprendizagem;
A1P (de 0 a 7 pontos): atividade realizada no Polo de Apoio Presencial.

b. Avaliacdo 2 (A2):

A2F (de 0 a 3 pontos): atividade formativa realizada no Ambiente Virtual de Aprendizagem;
A2P (de 0 a 7 pontos): atividade realizada no Polo de Apoio Presencial.

c. Avaliacdo 3 (A3):

A3 (de 0 a 10 pontos): atividade realizada no Polo de Apoio Presencial.

. A Média da Disciplina (MD) das disciplinas tedricas e tedrico-praticas sera apurada da seguinte

forma:

MD = (A1+A2)/2 ou (A1+A3)/2 ou (A2+A3)/2;

b. Apenas as duas maiores notas entre a Al, a A2 e a A3 serdo utilizadas para o célculo da Média da
Disciplina (MD), sendo a terceira nota descartada;

c. O aluno deve integralizar, no minimo, duas avaliacGes dentre as trés disponibilizadas;

d. Em disciplinas com A2F Pratico, o aluno que ndo entregar o Trabalho Pratico, sera reprovado por
nao integralizar a carga horaria pratica;

e. O aluno estara reprovado se uma das duas maiores notas utilizadas para o calculo da Média da

Disciplina for menor que 4 (quatro) pontos; e, se a Média da Disciplina for inferior a 5,9 (cinco

virgula nove) pontos.

o]

Nas disciplinas praticas o aluno sera submetido a uma Avaliagdo (AV), cuja nota correspondera a
Média da Disciplina (MD).
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a. O aluno estard reprovado se a Média da Disciplina for inferior a 5,9 (cinco virgula nove) pontos

b. A avaliagdo das disciplinas de Estagio Supervisionado e de Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC)
seguirdo os critérios definidos nos Projetos Pedagdgicos dos Cursos através de Regulamento
especifico aprovado pelos seus Colegiados.

842 Nos Cursos de Pdés-Graduagdo na Modalidade Educagdo a Distancia serdo observados os seguintes
critérios:

I - O aluno serd submetido a 3 (trés) avaliagGes no decorrer de cada disciplina, que constardo de:
a. Avaliacdo Formativa (AF): participacdo no Forum (valor de 1,5);
b. Avaliacdo de Trabalho (AT): trabalho especifico da disciplina, abordando o conteddo ministrado
durante as aulas (valor 2,5);
c. Avaliacdo Presencial (AP): Prova integrada, aplicada de forma presencial no Polo, com 10
questdes de cada uma das 3 disciplinas do médulo (Valor 6,0).

Il - A Média da Disciplina (MD) serd apurada da seguinte forma: MD = AF +AP +VP=10,0
a. Se a MD for igual ou superior a 6,0 (seis), o aluno sera aprovado diretamente;
b. Estara reprovado na disciplina o cursista que obtiver MD inferior a 6,0 (seis), hipdtese na qual ele
deverd refazer a disciplina;
¢. A Média Final do curso sera calculada como uma média aritmética dos resultados finais de cada
disciplina e o resultado do TCC.

Artigo 82 O aluno que perder uma avaliagdo nos Cursos de Graduagdo Presencial, de Graduagdo e Pds- Graduagao na
Modalidade Educagdo a Distancia podera requerer a Segunda Chamada, acompanhado da justificativa de falta,
que podera ser pelos seguintes motivos:

¢ Doenga, conforme Decreto n? 1.044, de 21/10/1969, e a Lei Federal n? 6.202, de 17/04/1975.
e Servigo publico civil ou militar.

e Falecimento de antecedente, descendente, colaterais ou conjuge.

e (Casamento.

e Motivo de trabalho, devidamente comprovado.

§1¢ Nos Cursos de Gradua¢do Presencial, o requerimento para exame em 22 chamada, devidamente
instruido, deverd ser protocolizado eletronicamente no sistema académico através do acesso ao
“Espago do Aluno”, no prazo maximo de 2 (dois) dias apds a aplicagdo da avaliagdo pleiteada, juntando-
se o comprovante do pagamento da respectiva taxa, quando houver.

a. No caso de ndo cumprimento do prazo citado acima, o aluno podera requer a 2 @ chamada através
de Recurso Académico dirigido ao Gestor do Curso devidamente instruido respeitadas as mesmas
normas anteriores.

b. O horédrio dos exames obedecerd o calendario letivo oficial da instituicdo divulgado no sistema
académico através do “Espago do Aluno”.

c. O aluno terd direito a realizar 22 chamada de, no maximo, duas disciplinas, de uma das avaliagGes
(V1 e/ou V2) ficando a cargo do Gestor do Curso a validagdo de mais do que duas disciplina.

d. O aluno que ndo obtiver aprovagao repetira a disciplina, com observancia das mesmas exigéncias de
assiduidade e rendimento estabelecidas.

8§22 Nos Cursos de Graduagdo na Modalidade Educa¢do a Distdncia o requerimento para exame em 22
chamada, devidamente instruido, devera ser protocolizado eletronicamente no sistema académico
através do acesso ao “Espago do Aluno”, no prazo maximo de 2 (dois) dias apds a aplicagdo da avaliagao
pleiteada, juntando-se o comprovante do pagamento da respectiva taxa, quando houver.

a. No caso de ndo cumprimento do prazo citado acima, o aluno poderd requer a 2 @ chamada através
de Recurso Académico dirigido ao Gestor do Curso, devidamente instruido e protocolado na
Secretaria do Polo de Apoio Presencial, respeitadas as mesmas normas anteriores.

b. O horario dos exames obedecera ao calenddrio letivo oficial da instituicdo divulgado no sistema
académico através do “Espago do Aluno”.
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¢. O aluno que ndo obtiver aprovagao repetira a disciplina, com observancia das mesmas exigéncias de
assiduidade e rendimento estabelecidas.

8§32 Nos Cursos de Pés-Graduagdo na Modalidade a Distancia as provas serdo aplicadas num unico dia e o
pedido para 22 chamada devera ser protocolado dois dias Uteis apds a aplicagdo da prova oficial. O
aluno deverda estar de posse dos documentos de identificagdo (RG; carteira de trabalho; carteira de
motorista ou carteira do conselho profissional), atendidas as exigéncias dispostas no Artigo 59 deste
Regimento Geral. A data da segunda chamada sera divulgada pela instituigdo em cronograma especifico.

Artigo 83 O aluno que ndo obtiver aprovagdo repetird a disciplina, com observancia das mesmas exigéncias de
assiduidade e rendimento estabelecidas.

22.  REVISAO DE RENDIMENTO ESCOLAR

A Secretaria sé analisard problemas de revisdo de notas do aluno que, mediante a observancia dos critérios
relacionados abaixo, na ordem estipulada, tomar as seguintes providéncias:

1. Requerer, perante o Protocolo da universidade, ao professor da disciplina, a revisdo da nota, no prazo de 5
(cinco) dias contados de sua publicagdo. Ao requerimento devera ser obrigatoriamente anexado o original da
avaliagdo (integral) corrigida pelo professor e devidamente identificada, com nome, matricula, turma,
identificacdo da avaliagdo e a data em que foi realizada.

2.  Em caso de discordancia quanto ao resultado da revisdo pelo professor, requerer perante o protocolo da
universidade ao Diretor Geral do Campus, que nomeie uma banca composta de 3 (trés) professores, excluido o
professor que atribuiu a nota;

3.  Tomar conhecimento do resultado da revisdo, feito pela banca nomeada, no prazo de 7 (sete) dias contados da
data do requerimento;

4. Caso ndo concorde com o resultado da revisdo feita pela banca, terd um prazo de 5 (cinco) dias, apds a data de
ciéncia, ou do término do prazo estipulado no item 3, o interessado devera protocolizar requerimento perante o
Protocolo da Universidade, dirigido a Pré-Reitoria Académica, a fim de que seja encaminhado o recurso ao
Colegiado do Curso, como ultima instancia.

5. Decorrendo in albis qualquer um dos prazos supracitados, torna-se a nota ou frequéncia definitiva e irrecorrivel,
ficando a universidade autorizada a incinerar o documento que deu origem a nota impugnada.

OBSERVACOES:

1.  Assolicitagdes para “Revisdo de Rendimento Escolar” protocoladas no periodo de recesso letivo terdo como data de inicio, para fins
de contagem do prazo para analise e decisdo pela Universidade, o dia do 12 dia retorno, especificado no Calendario Académico do
corpo docente, as atividades académicas.

2. Para os cursos na modalidade a distancia o aluno devera requerer, perante a Secretaria do Polo, ao Coordenador Pedagdgico ao qual
esta vinculado, a revisdo da nota, no prazo de 5 (cinco) dias contados de sua divulgagdo. Ao requerimento deverad ser
obrigatoriamente anexado o original da avaliagdo (integral) corrigida pelo docente e devidamente identificada, com nome, matricula,
turma, data e o polo em que foi realizada a avaliagdo.

2.1. Em caso de discordancia quanto ao resultado da revisdo pelo professor, requerer perante a Secretaria do Polo ao Diretor do
Ensino a Distancia, que nomeie uma banca composta de no minimo 2(dois) professores, excluido o professor que atribuiu a
nota.

2.2. Tomar conhecimento do resultado da revisdo, feito pela banca nomeada, no prazo de 15 (quinze) dias contados da data do
requerimento.

2.3. Caso ndo concorde com o resultado da revisdo feita pela banca, terd um prazo de 5 (cinco) dias, apds a data de ciéncia, ou do
término do prazo estipulado no item 3, o interessado deverd protocolizar requerimento perante a Secretaria do Polo, dirigido a
Pré-Reitoria Académica, a fim de que seja encaminhado o recurso ao Colegiado do Curso, como ultima instancia. Decorrendo in
albis qualquer um dos prazos supracitados, torna-se a nota ou frequéncia definitiva e irrecorrivel, ficando a universidade
autorizada a incinerar o documento que deu origem a nota impugnada.

23. ORGANIZACAO DIDATICA

23.1. ANO ACADEMICO

O ano académico é composto por dois semestres letivos regulares, denominados periodos. No inicio de cada
um deles, o aluno tera acesso a um calendario Académico no “Espago do Aluno” para controle dos prazos, dentre os quais se
destacam:
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Aula Inaugural;

- Verificagdo do rendimento escolar;

- Assinatura de contrato para o semestre seguinte;

- Trancamento de matricula;

- Reabertura de matricula;

- Inclusdo e exclusdo de disciplinas;

- Iseng¢do de disciplinas;

- Requerimento de renovagdo de bolsas de estudo;
- Reingresso (portadores de diploma), entre outros.

23.2. PLANO PEDAGOGICO DOS CURSOS - MATRIZ CURRICULAR

Os planos pedagogicos dos cursos poderdao sofrer modificagbes para atender as exigéncias das politicas
institucionais da universidade em conformidade com a legislagao em vigor.

Alguns cursos serdao adaptados automaticamente, pela Gestdao de Curso e secretaria. Adquira o fluxograma do
seu curso no site da UNIVERSO (www.universo.edu.br) e/ou no Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA) e procure ficar
atento ao sistema de pré-requisitos das disciplinas.

UNIVERSIDADE SALGADO DE OLIVEIRA - UNIVERSO
Reconhecida pela Portaria Ministerial 1283 de 08/09/1993, publicado no DOU de 09/09/1993.

- CONSELHO UNIVERSITARIO - CONSUN -

Resolugdo n2: 14/2018
Adendo Regimental N2 02: Dispée sobre a implantagdo das novas matrizes
curriculares no ambito dos cursos de Graduagao da Universidade Salgado de Oliveira —
UNIVERSO — a partir do 12/2019.

O Presidente do Conselho Universitario - CONSUN - no uso de suas atribui¢Ges estatutarias e regimentais, conforme disposto no Artigo 44
do Regimento Geral da Universidade:

CONSIDERANDO:

1. A necessidade de atualizagdao das matrizes curriculares de todos os cursos de graduagao oferecidos pela Universidade Salgado de
Oliveira — UNIVERSO - visando atender as demandas recentes do mundo do trabalho em consonancia com as politicas e normas
institucionais internas;

A atual retragdo da demanda pelo Ensino Superior, principalmente presencial, resultante do contexto socioeconémico vigente;
O reconhecimento de que o ensino ministrado deve contemplar diferentes teorias e objetos de analise, bem como metodologias
inovadoras de modo a promover o desenvolvimento das competéncias e habilidades primordiais ao exercicio profissional;

4. A certeza de que é fundamental garantir a efetividade dos projetos de extensdo e de pesquisa previstos no Projeto Pedagogico
de Curso (PPC) através da integragdo das agdes de NDE, Gestores, Colegiados e Docentes para a dinamizagdo de metodologias
inovadoras que devem ser registradas nos Planos de Ensino;

5. O imperativo de que os curriculos implantados contemplem o uso de novas tecnologias comunicacionais e produzam praticas
exitosas com evidéncias pedagogicas concretas;

6. A necessidade de garantir a autonomia de cada campus, através de tdpicos padronizados e de disciplinas optativas dinamizadas
de acordo com a realidade local e suas especificidades;

7.  Asexigéncias legais estabelecidas pela legislagdo em vigor

RESOLVE:

Artigo 01. Implantar gradativamente novas matrizes curriculares no ambito do ensino de graduagdo da Universidade Salgado de Oliveira —
UNIVERSO - a partir do 12 semestre de 2019, para alunos ingressantes, de acordo com os seguintes parametros:
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1. Implementagdo até 2020-2 (para cursos de 2 anos), 2021-1 (para cursos de 2,5 anos), 2021-2 (para cursos de 3 anos), 2022-2 (para
cursos de 4 anos) e 2023-2 (para cursos de 5 anos).

1.1. Nas novas matrizes curriculares, cada crédito de disciplina correspondera a 20 (vinte) horas/aula;

1.2. Nas novas matrizes curriculares, todas as disciplinas passardo a conter oitenta (80) horas, sendo sessenta (60) horas oferecidas
presencialmente e vinte (20) horas disponibilizadas como TDE (Trabalho Discente Efetivo), em Ambiente Virtual de Aprendizagem
(AVA).

1.3. Os horarios das disciplinas ministradas serdo mantidos de cinquenta (50) em cinquenta (50) minutos, com a incidéncia de
Trabalho Discente Efetivo — TDE — visando realizar a conversdo da hora-reldgio em hora-aula;

1.4. Em cada dia da semana, por turno, serd ministrada uma (01) disciplina com trés (03) hordrios presenciais e (01) horario
destinado para o Trabalho Discente Efetivo (TDE);

1.5. Inclusdo de 05 (cinco) disciplinas obrigatdrias comuns, as quais atendam aos Requisitos Legais e contelidos basicos obrigatorios
para todos os cursos

1.6. O Departamento Financeiro da Mantenedora providenciara os céalculos dos novos valores dos créditos por disciplina, de modo a
manter o custo de cada curso;

1.7.A equipe do Departamento de Ensino a Distancia, providenciara, inicialmente, percentual dos conteldos e atividades das
disciplinas do primeiro periodo utilizando os recursos e ferramentas tecnoldgicas disponibilizadas no Ambiente Virtual de
Aprendizagem (AVA).

1.8.Todos os cursos cumprirdo a carga horaria minima exigida para a sua respectiva integralizagdo, respeitado as exigéncias emanadas
pelo Ministério da Educagdo (MEC) por meio das Diretrizes Curriculares Nacionais (DCNs) e demais normativas e resolugdes
pertinentes.

Artigo 02. Delegar aos Diretores de Campi e Gestores de Curso, sob a supervisdo da Pro-Reitoria Académica, a responsabilidade pela
orientagdo do corpo discente quanto a dinamica e operacionalidade relacionadas a implantagdo das novas em paralelo a continuidade das

matrizes ja implantadas.

Artigo 03. Esta resolugdo entrard em vigor na data de sua homologacdo, revogadas as disposicGes em contrario.

Sala do Colegiado, 14 de Novembro de 2018.

Marlene Salgado de Oliveira

Presidente do Conselho Universitario (CONSUN)

23.3. DISCIPLINAS A DISTANCIA

A UNIVERSO acompanha os desafios da contemporaneidade e esta consciente que o ensino a distancia é uma
realidade no contexto socioeducacional de nossos dias. Ele permite ganhos académicos, pois incentiva o aluno a pesquisar,
formar habitos de estudos, desenvolver habilidades mentais e tecnoldgicas, além de despertar o interesse pela educagdo
continuada. Dentro desta filosofia, a UNIVERSO oferece até 20% da carga horaria de integralizagdo do curso de graduagdo na
modalidade de Ensino a Distancia. No Ensino a Distancia da UNIVERSO, o aluno nao estd sozinho. Uma equipe de professores,
tutores e monitores acompanha passo-a-passo o desempenho do aluno e garante as condi¢des ideais para uma formacao
completa. O aluno devera estar atento:

- Aorganizacdo curricular dessas disciplinas obedece a Lei 9394/96, artigo 81, e as demais em vigor.

- Averificagdo periddica do plano de estudos e a relagdo das disciplinas divulgadas.

- Aos momentos das atividades presenciais obrigatdrias, onde o aluno terd que apresentar documento que
comprove sua identidade.

OBSERVACOES:

1. A UNIVERSO oferece a comunidade a oportunidade de cursar disciplinas de interesse, em qualquer outro curso, desde que haja vagas
e nao ultrapasse o limite de créditos estabelecido nas normas. As inscricdes para essas disciplinas ocorrerdao na Secretaria, mediante
deferimento do Requerimento de Solicitagdo do interessado.

2. Na 12 quinzena de fevereiro, hd inscricGes para o 12 semestre letivo e, na 12 quinzena de agosto, para o 22 semestre letivo.
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24. COLACAO DE GRAU

A UNIVERSO conta com uma Assessoria de Cerimonial para organizar junto com Diretores Gerais de Campus, Diregao
do Ensino a Distancia, Gestores de Cursos e Comissdes dos Cursos, conforme o caso, as solenidades de formatura.

O aluno s6 podera participar do ato da colagdo de grau se tiver concluido, com o devido aproveitamento, todas as
disciplinas, estagios supervisionados, elaboracdo do Trabalho de Conclusdo de Curso, comprovag¢do das atividades
complementares concluidas integralmente até o penultimo semestre do curso, e outros procedimentos necessdrios para
integralizagdo do curriculo, cumprido o prazo minimo estabelecido pela legislagdo vigente, e obedecendo as normas
académicas ou regimentais.

Todos os formandos deverdo participar da colagdo de grau de acordo com as datas publicadas no Calendario
Académico do campus, disponivel no Site e no Espago do Aluno.

Nenhum curso podera contratar firmas paralelas para o ato de Colacdo de Grau. Ficard sujeito as penalidades
regimentais, por desobediéncia, quem infringir a norma.

Os cursos deverdo se agrupar de acordo com as areas afins com o objetivo de organizar uma Unica solenidade de
colagdo formal.

A colagdo informal, onde o aluno participa junto com representantes do colegiado do ato do juramento, tera que ter a
sua solicitagao devidamente comprovada e analisada para ser deferida ou indeferida.

O aluno que ndo comparecer ao ato oficial devera colar grau no semestre subsequente ao de conclusdo do curso,
fazendo a solicitacdo através de requerimento.

Nenhum aluno podera assinar a Ata Oficial da Colagdao de Grau sem que complete toda documentagao exigida,
desde a 12 matricula.

O ato de colagdo de grau sera deferido apds o aluno ter integralizado todo curriculo do curso e cumprida a carga
horaria das Atividades Extensionistas e Culturais estabelecida na matriz curricular do curso, dentro do penultimo periodo em
que o aluno estiver matriculado (normatizado na Portaria da Pro Reitoria Académica n2 02/2013).

OBSERVACOES

1. Para os cursos na modalidade a distancia a colagdo de grau é ato oficial e publico, de acordo com data marcada pela Gestao do Polo
Presencial, sob a presidéncia do Diretor, Coordenador Regional ou do Coordenador Pedagdgico do Polo, conforme o disposto no
regulamento do EAD.

2. Procedimentos importantes:

- Requerer via protocolo, a cola¢do de grau, pagando da taxa na Tesouraria e/ou na Secretaria do Polo.

- Apresentar os documentos necessarios: carteira de identidade (RG) atualizada, certiddo de casamento ou nascimento, preencher
a ficha de egresso. Para isso, o aluno deve procurar a secretaria do campus para fazer o preenchimento dos dados, antes de fazer
a solicitagdo do requerimento para participar da colagdo de grau, cujas datas serdo devidamente divulgadas no calendario de
atividades da UNIVERSO.

- 0 aluno devera verificar previamente, junto a Secretaria do campus e/ou polo se a documentacédo, no seu dossié, esta completa.
Nenhum aluno podera requerer colagdo de grau com débito de documento ou estar com alguma documentagdo com data de
validade vencida.

D - NORMAS PARA COLAGAO DE GRAU
RESOLUCAO DO CONSELHO UNIVERSITARIO (CONSUN) N2 17/2010

Normatiza o funcionamento dos atos oficiais da solenidade de Cola¢do de Grau Oficial.
O Presidente do Conselho Universitdrio — CONSUN, no uso de suas atribuicées estatutdrias e regimentais e considerando:
Art. 19 - As solenidades de formatura da UNIVERSO terdo que obedecer a um calenddrio especifico, com hordrios e datas

determinados, pelo Cerimonial da Universidade, pelas Dire¢ées dos campi, ou conforme as necessidades regionais dos polos de apoio
presencial dos cursos na modalidade a distdncia. Essas datas estardo divulgadas no Calenddrio Académico.
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Art. 22 - De acordo com o numero de alunos formandos, a assessoria de cerimonial e secretarias dos campi agrupardo o mdximo de
cursos/alunos, para que a solenidade aconteca num sé dia.

Art. 32 - A solenidade serd presidida pela autoridade mdxima da universidade que estiver compondo a mesa e terd um assessor de
cerimonial, designado pela reitoria, ou pelo seu representante no campus/polo, para dirigir os trabalhos. Nenhum professor ou outro

membro da academia estard autorizado a presidir a solenidade sem prévia autorizagdo da Reitoria.

Art. 42 - O roteiro para desenvolvimento da solenidade serd padronizado pela universidade. Apds ser elaborado, o cerimonial,
apresentard a reitora, ou ao seu representante no campus/polo.

Art. 52 - Todos os roteiros e calenddrios referentes aos atos de colagdo de grau sé poderdo ser oficializados apds homologagdo da
reitoria.

Art. 69- O calenddrio serd feito pelo Cerimonial da Universidade, pelos Diretores do campi / Diretor do Ensino a Distdncia.

Art. 72 - Haverd apenas uma colagdo de Grau que estamos denominando de “OFICIAL” O Conselho da universidade ndo mais
participard de nenhum ato solene, a ndo ser o oficial.

Art. 82 - Ndo serd permitido o contato de firmas prestadores desses servigos, com alunos nos campi da universidade. Somente
poderdo ter acesso, as firmas cadastradas e que ja se comprometeram em cumprir as normas estabelecidas pela universidade para
organizagdo da Colagdo de Grau Oficial.

Sala de Reunides, 13 de setembro de 2010

Marlene Salgado De Oliveira
Reitora

PORTARIA N2 45/2002, DE 01/02/2002 (REEDITADA)

Art. 12 - Proibir, terminantemente, a entrada de representantes de firmas organizadoras de formaturas nas dependéncias de todos
os campi/polos, da universidade.

Art. 22 - Determinar que os gestores de curso e assessoria para cerimonial fagam ampla divulgag¢éo do teor desta PORTARIA junto
aos representantes de turmas que estejam prestes a concluir o curso.

Art. 32 - Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposigbes em contrdrio.
Sala de Reunides, 01 de fevereiro de 2002
Marlene Salgado De Oliveira

Reitora
25. DOCUMENTOS EXPEDIDOS PELA UNIVERSIDADE

25.1. DOCUMENTOS ESCOLARES

Qualquer documento, dentre os relacionados a seguir, somente sera expedido se o aluno estiver com a
documentacdo completa, exigida no ato da matricula, completa em sua pasta e mediante requerimento feito no Setor de
Protocolo ou na Secretaria do Polo.

e DIPLOMA

Documento expedido em favor do aluno que integraliza um curso de graduagao.

Como 6rgao vinculado a Secretaria Geral, o Setor de Diplomas disponibiliza todas as informagGes referentes
ao assunto. Os diplomas deverdo ser requeridos apos solenidade da colagdo de grau, no Setor de Protocolo da UNIVERSO ou
na Secretaria do Polo. Embora o prazo oficial seja de 180 dias Uteis, atualmente, a UNIVERSO disponibiliza a entrega do
diploma no ato de Colag¢do de Grau para o aluno que estiver com a documentacdo completa na secretaria do Campus/Polo e
que tenha integralizado o curriculo do curso.

O aluno que ndo participou da solenidade oficial de colagdo de grau, devera solicitar a colagdo informal e
requer o diploma. Munido do documento de identidade e do protocolo do requerimento, ou um representante, munido de
procuracgao legalizada em cartdrio, o aluno podera retirar o diploma na secretaria do Campus.
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A segunda via do diploma sé sera expedida mediante requerimento e pagamento da taxa respectiva na
tesouraria do campus, e apds trés publicagées em jornais sendo uma publica¢do a cada dia, durante trés dias consecutivos.

e CURSOS DE POS GRADUAGAO: CERTIFICADO E DIPLOMA

Documento concedido ao estudante que integraliza cursos, a saber: especializagdo, aperfeicoamento, atualizagdo,
extensdo e sequenciais, conforme o caso.

Os certificados referentes aos cursos de Pés-Graduagdo Lato Sensu (especializagdo), quer presencial ou a distancia, e
os diplomas relativos aos cursos de Pds Graduagdo Stricto Sensu (Mestrado e Doutorado), também deverdo ser requeridos.
Os certificados poderdo ser requeridos apds a conclusdo do curso no Protocolo da UNIVERSO. O prazo de entrega serd no
minimo de 30 DIAS UTEIS, podendo ser antecipado e apds o deferimento da Direcdo Nacional de Pés- Graduagdo. No caso de
cursos de Pos Graduacgao Stricto Sensu (Mestrado e Doutorado), o deferimento cabe a Secretaria Geral e Reitoria. Somente o
aluno, munido do documento de identidade e do protocolo do requerimento, ou um representante, munido de procuragdo
legalizada em cartdrio, podera retirar o diploma e ou certificado.

Os certificados referentes as atividades de extensdo deverdo ser impressos através do “Espago do Aluno”, apds, no
minimo, 60 DIAS UTEIS, do término do projeto, evento ou curso de extensdo, pelos alunos que estiverem previamente
inscritos e comprovarem 75% de frequéncia (eventos e cursos) e nos projetos, apds liberacdo dos professores e/ou
orientadores.

e ATESTADO OU DECLARACAO

Confirmacao de qualquer fato ocorrido na vida académica do estudante. E também uma afirmac3o, positiva
ou negativa, da veracidade de um fato ou situagdo. O aluno deve orientar-se, no protocolo ou na secretaria do polo, para
solicitar a declaragao.

Algumas declaragdes podem ser solicitadas e impressas diretamente pelo site www.universo.edu.br — no
link “Espago do Aluno”.

e HISTORICO ESCOLAR

Documento cujas informagbes propiciam conhecer a real situagdo académica do aluno, no tocante as
disciplinas cursadas, incluindo respectivas cargas hordrias e notas obtidas em avaliagdes.

e DOCUMENTOS VIRTUAIS — Todo documento que esta disposto no site da universidade ndo sera mais
expedido através do protocolo. O aluno poderd solicitar pelo protocolo virtual e fazer a impressdo dos seguintes
documentos:

e Declara¢do de datas de provas

e Declara¢do de escolaridade

e Declaragdo do periodo minimo da duragdo do curso

e Declaragdo com o Coeficiente de rendimento do aluno

e Declaragdao com os hordrios das aulas

e Declaragdo com o Reconhecimento do curso

e Declaragao para Estagio

e Certiddo de Estudos (deve estar anexado o histérico escolar)
e (Copia do Plano de Estudos, etc.

e PROGRAMAS DAS DISCIPLINAS CURSADAS - Estdo disponibilizados no site. A universidade ndo mais fara
impressdo de programas. O aluno deverd fazer a impressdo, e se for necessario carimbo e assinatura devera levar os
programas das disciplinas cursadas ja impressos a secretaria do campus para que seja feito o procedimento.

26. PESQUISA

A pesquisa é uma das fungdes primordiais do trabalho educacional desenvolvido pela universidade, sendo dinamizada
nos cursos de forma associada as atividades de ensino e de extensao.
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A necessidade de se encontrar explicagdes sobre a complexidade sdcio-cultural, politica e econdmica do mundo
contemporaneo que possam equacionar as varias demandas, dilemas e questionamentos envolvidos nas relagdes que
construimos em nosso cotidiano e das novas e multiplas questGes que surgem da critica a respostas aparentemente plenas e
imutdveis, movem o caminhar do conhecimento, gerando conflitos e impulsionando o refinamento dos conceitos.

Esse caminhar ndo-linear em busca de uma maior compreensao do entorno gera novos e constantes desafios a serem
ultrapassados.

Em um contexto de tal complexidade e diversidade, o desafio que se apresenta as universidades é mediar a
construcdo desse conhecimento em situagdes de docéncia, pesquisa e extensdo, proporcionando ao corpo académico
autonomia intelectual, de forma que desenvolva competéncias para andlise critica dos embates atuais, contribuindo, assim,
para a melhoria das condi¢Ges do meio sociocultural.

Buscando atingir a este objetivo, a proposta institucional da UNIVERSO busca fortalecer a formagdo académica
através da dinamizacdo de praticas e projetos de pesquisa que, pautados em critérios de qualidade, eficiéncia e
problematizagdo critica, permitem que seus profissionais desenvolvam a autonomia intelectual e adquiram as competéncias
técnico-instrumentais necessarias a uma atuacao qualificada, ética e alinhada as exigéncias do mundo do trabalho.

Consciente desse compromisso, a politica de pesquisa da UNIVERSO prima por contemplar objetivos bem definidos
que enfatizem a criatividade e o incentivo a produgdo/construgdo de conhecimento por seus pesquisadores discentes e

docentes.

26.1. PROGRAMA DE INICIACAO CIENTIFICA

Sob a supervisdo da Pro-Reitoria Académica, integrada a Coordenacdo de Iniciagdo Cientifica e aos Programas
de Pds-Graduacgdo Lato e Stricto Sensu, a UNIVERSO oferece institucionalmente o Programa de Iniciacdo Cientifica —
PIC/UNIVERSO — com o objetivo de despertar a vocagdo cientifica e incentivar a formagdo dos dispositivos intelectuais e
metodoldgicos que possam desenvolver talentos potenciais entre estudantes da graduagdo. A participagdo discente no
Programa de Iniciagdo Cientifica ocorre mediante selegao prévia visando promover a integra¢do dos graduandos aos projetos
de pesquisa ofertados sob a orientagdo de professores/pesquisadores qualificados. Deste modo, a participacdo dos alunos
nos projetos de pesquisa estd, portanto, condicionada a aprovacdo e a selegdo, por comissdo especifica, observando os
seguintes critérios:

a) desempenho académico do estudante;
b) disponibilidade de tempo para realizar a pesquisa;

c¢) adequacdo dos propdsitos do aluno concorrente ao projeto de pesquisa.

Os alunos envolvidos em cada projeto terdo computadas 60 horas para Atividades Complementares, Cientificas
e Culturais. Fique atento a divulgacdo da selecdo pela internet

26.2. COMITE DE ETICA

O Comité de Etica em Pesquisa da Universidade Salgado de Oliveira (CEP/UNIVERSO) é subordinado ao Conselho
Nacional de Satde (CNS) e Comissdo Nacional de Etica em Pesquisa (CONEP) e sua regulamentagdo e estruturagdo sdo
baseadas nas ResolugGes CNS n2 466 de 12 de dezembro de 2012, 240 de 05 de junho de 1997 e 370 de 8 de margo de 2007.
Tem Oficio de aprovagdo n2 2966/CSN/GM/MS, vinculado a Plataforma Brasil.

O CEP/UNIVERSO é um colegiado interdisciplinar criado para defender os interesses dos sujeitos da pesquisa em sua
integridade e dignidade e para contribuir no desenvolvimento da pesquisa dentro de padr&es éticos. E responsavel pela
avaliagdo e acompanhamento dos aspectos éticos de todas as pesquisas envolvendo seres humanos. Este papel estd bem
estabelecido nas diversas diretrizes éticas da Resolugdo CNS n? 466/2012, diretrizes estas que ressaltam a necessidade de
revisdo ética e cientifica das pesquisas envolvendo seres humanos, visando a salvaguardar a dignidade, os direitos, a
segurancga e o bem-estar do sujeito da pesquisa.

Recentemente, através do Oficio-Circular n? 24/2018/CONEP/SECNS/MS, o regulamento e normas de
funcionamento do CEP/UNIVERSO obteve a Aprovacdo da Renovacdo do seu Registro estando devidamente cadastrado na
PLATAFORMA BRASIL — CEP — ASOEC — UNIVERSO N2. 5289
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27.  EXTENSAO - PRESENCIAL E A DISTANCIA

Engquanto dimensdo constitutiva do trabalho educacional que desenvolve, a extensdo representa para a UNIVERSO,
uma instancia de interlocugdo que busca garantir a integragdo entre as atividades académicas e os diversos segmentos da
ordem social circundante fortalecendo os vinculos entre a universidade e a sociedade consolidando os valores expressos
na missdo da instituicdo. As atividades desenvolvidas pautam-se na reflexdao acerca dos problemas que emergem da
sociedade e buscam apontar alternativas para as necessidades sociais que a eles se associam.

Para garantir a efetividade das politicas de extensdo, a institui¢do integra a equipe de gestores, docentes e discentes
na promogdo de atividades nas comunidades atendidas, tendo como fundamento a troca-dialégica enquanto instrumento
metodoldgico capaz de proporcionar a interacdo entre teoria e pratica, fortalecendo as habilidades e competéncias
necessarias a formacao profissional fundamentando este trabalho nos seguintes principios:

1. Relacdo Social de Impacto: a relagdo entre a Universidade e a sociedade deve ser um instrumento de mudanca em
busca da melhoria da qualidade de vida e da superagdo das desigualdades;

2. Bilateralidade: a partir da integragdo da Universidade com grupos sociais de forma dialdgica, buscando a troca de
saberes, com aplicagdes de metodologias participativas com democratizagdao do conhecimento;

3. Interdisciplinaridade: deve haver o envolvimento e a inter-relagdo de disciplinas de um curso e até mesmo entre
cursos, contribuindo para a formacgdo profissional do aluno, que desta forma passam a contribuir na melhoria da
qualidade de vida da comunidade envolvida.

4. Indissociabilidade: Ensino-Pesquisa e Extensdo: reafirma a extensdo como processo académico, onde nenhuma
acdo de extensdo pode estar desvinculada do processo de formagdo (ensino) e da geragdo de conhecimentos
(pesquisa).

5. Contemporaneidade: Desenvolvendo os Temas Transversais como componente curricular ampliando o repertério
sécio cultural e a capacidade critica do discente diante dos dilemas econémicos, sociais, politicos e culturais da
sociedade, além de atender as exigéncias legais da educagdo. Sdo, portanto, temas transversais obrigatorios: Meio
Ambiente, Relag¢des Etnico-Raciais, Espectro Autista, Surdez e Direitos Humanos.

Deste modo, alicercada nos principios que fundamentam as politicas institucionais de gestdo académica, a
UNIVERSO, busca constantemente repensar as a¢des pedagdgicas relacionadas a interagdo entre ensino/ necessidades sociais,
desenvolvendo uma dinamica curricular que caracteriza as agGes extensionistas como fonte promotora de “situacdes
problemas” oriundas do cotidiano e, que, problematizadas do ponto de vista tedrico- metodoldgico através da troca-dialdgica,
impulsiona a produgdo de novos conhecimentos, como fim uUltimo dos processos de ensino-aprendizagem da IES.

E neste sentido que atua a extensdo, assegurando a relagdo entre a universidade e a sociedade, de tal modo que os
problemas urgentes da sociedade recebam atengao produtiva para atender as necessidades sociais emergentes. Esta relagdo
esta em sintonia com a prépria missao da UNIVERSO sendo as atividades realizadas neste contexto, concebidas como um
instrumento fundamental para formacdo profissional e cidadd do aluno. Estas atividades contemplam diferentes espacos
socioeducativos tanto na ambiéncia interna dos campi como também, externamente, integrando alunos, professores e
comunidade.

O aluno deverd manter-se informado quanto ao numero total de horas em Atividades Complementares,
Extensionistas, Cientificas e Culturais estabelecido pelo Projeto Pedagdgico do seu curso. A participagdo nesses programas
permite a integragdo teoria/ pratica, bem como o cumprimento destas horas enriquecendo o repertério sociocultural do
aluno.

Até o penultimo periodo do curso, o aluno devera comprovar o cumprimento destas horas mediante a
apresentacdo de comprovantes e certificados junto a sua respectiva geréncia.

As Atividades Complementares ou Extensionistas, Cientificas e Culturais terdo que ser cumpridas obrigatoriamente
durante o periodo da permanéncia do aluno no curso. Serao indeferidos documentos comprobatdrios dessas atividades apds
esta data. Tais informagdes sdo repassadas pelas coordenag¢des pedagdgicas conforme o projeto pedagdgico de cada curso.
Desta forma, os cursos e eventos oferecidos pela instituicdo poderdo ser contabilizados com esta finalidade.

Obs.: Para os cursos na modalidade a distancia o aluno deverd semestralmente ou apds a conclusdo do mdédulo
comprovar o numero de horas em Atividades Extensionistas e Culturais.
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27.1. ATIVIDADES DE EXTENSAO

O conhecimento produzido na instituicdo estende, através da extensdo, suas fronteiras e espectro de abordagem
alcancando as mais diversas necessidades das comunidades e coletivos sociais que atende, incidindo em demandas
relacionados aos campos do direito, educagdo, saude, direitos humanos, meio ambiente e pluralidade cultural visando
contribuir para o fortalecimento da cidadania e para o exercicio ético e politico. Estes temas constituem o cerne das
politicas de extensdo implementadas pela instituicdo consolidando o desenvolvimento dos seguintes programas no
ambito dos quais se desdobram os projetos, eventos e cursos de extensao:

e Universo da Educacdo

e Universo dos Direitos Humanos

e Universo Cultural

e Universo da Saude

e Universo Ambiental

e Universo do Trabalho

e Universo Tecnolégico

e Universo da Comunica¢dao

e Universo da Leitura — Bibliotecas Solidarias

As diferentes atividades de extensdo (Projetos, Eventos e Cursos de Extensdo) sdo distribuidas em
conformidade com estes programas observadas as seguintes areas tematicas:

Educagdo e Pensamento Critico;

e  Direitos Humanos e Cidadania;

e  Cultura, Diversidade e Pluralismo;

e Salde e Qualidade de Vida;

e Meio Ambiente e Desenvolvimento Sustentavel
e Mundo do Trabalho e Organizagao Social

e Tecnologia e Comunicagao

Em alguns campi da UNIVERSO, clinicas, laboratdrios e nucleos de atividades praticas atuam em sintonia com a
extensdo e prestam atendimento a comunidade.

28. PROJETOS COMUNITARIOS

28.1. “UNIVERSO DA PAZ"

Criado para fazer da Cultura de Paz uma realidade concreta e duradoura no mundo, o programa Universo da
Paz desenvolve a¢des efetivas coerentes com as diretrizes da Cultura da Paz, Direitos e Sustentabilidade preconizadas pela
UNESCO/ONU para a Educagdo do Futuro —uma Educacdo para a Paz.

O programa tem como fundamento o resgate dos valores humanos universais na promoc¢ao da educagdo para a
cidadania planetaria integrando a competéncia técnica com a formac¢do humana através de um processo de conscientizagao,
mobilizacdo, educacdo e informagdo. Através de cursos, reflexdes, vivéncias e acOes praticas, o programa estimula a
comunidade académica a assumir uma atuacdo de liderancga e o papel de agente de mudanga e transformagdo na consciéncia
humana e na realidade brasileira e mundial.

28.2. NUCLEO DE PRATICA JURIDICA - NPJ

Atendimento e acompanhamento de ac¢des juridicas solicitadas pela comunidade carente.

28.3. AMBULATORIO NUTRICIONAL

A UNIVERSO oferece a comunidade a oportunidade de ter seu estado nutricional avaliado por uma equipe de
profissionais de saude que atua juntamente com académicos, no Ambulatdrio Nutricional, em funcionamento, atualmente,
no campus de Sdo Gongalo. A avaliagao nutricional tem por objetivo prevenir doengas consequentes dos disturbios advindos
do mau habito alimentar, assim como diagnosticar e tratar possiveis patologias e promover a reeducag¢do alimentar.
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28.4. CLINICA-ESCOLA UNIVERSO

Criada para dar aos alunos do curso de Fisioterapia a oportunidade de vivenciar os problemas que irdo
enfrentar em sua vida profissional, a clinica-escola de Fisioterapia presta, também, servigos a comunidade.

O atendimento a comunidade é desenvolvido sob a supervisdo de profissional especifico, nas seguintes areas:
Ortopedia e Traumatologia Neurologia, Neuropediatria, Fisioterapia Geral, Terapia Corporal e Acupuntura.

28.5. CLINICA DE ODONTOLOGIA DA UNIVERSO

Funcionando no campus de Niterdi, a Clinica de Odontologia da UNIVERSO esta equipada por consultérios com
tecnologia de ultima geragcdo. A clinica garante atendimento nas seguintes especialidades: Dentistica, Endodontia,
Periodontia e Cirurgia Bucal.

28.6-NUCLEO DE PSICOLOGIA APLICADA — NPA

Funcionando no campus Niterdi, o Nucleo esta equipado com consultérios para atendimento psicoldgico da
comunidade. Estes atendimentos sdo desenvolvidos sob a supervisdo de profissional especifico, na area infantil e adulta.

28.6. PROCEDIMENTOS ESPECIFICOS DAS CLINICAS

e USO DO UNIFORME

E obrigatério o uso do uniforme pelo aluno nas dependéncias da Clinica-escola Universo — CEU e na Clinica
de Odontologia, nas horas de estdgio e nos cursos em que se exige roupagem propria, fazendo parte do uniforme o uso do
cracha de identificagdo. Nao é permitido fumar, comer ou conduzir cigarro aceso, de qualquer espécie, nas dependéncias da
clinica escola.

O aluno que incidir nesta falta recebera uma adverténcia escrita por parte do supervisor.

e MATERIAL DE ESTAGIO

E de inteira responsabilidade do estagidrio o material por ele utilizado durante o estagio, o qual deve ser
devolvido em perfeitas condigdes. O estagiario deverd providenciar seu material de uso pessoal (estetoscopio,
esfignomanometro, martelo de percussdo etc) sendo de sua responsabilidade a guarda destes. A aquisicdo de materiais de
uso pessoal e individual, quando se fizer necessaria nas disciplinas praticas de qualquer curso, serd também de
responsabilidade do aluno.

A Gestdo do Curso fornecera a lista do material a ser adquirido pelo aluno, a cada semestre.

Ndo é de responsabilidade da instituicdo arcar com a seguranga de objetos pessoais do corpo docente,
discente, técnico-administrativo e visitantes de modo geral.

29. PROJETO UNIVERSO SOLIDARIO

O Projeto Universo Solidario é uma proposta de trabalho de carater comunitario, solidario e voluntario, para
ser desenvolvida pelos docentes e discentes.

Associa-se ao contetdo adquirido pelos alunos durante o seu processo de formagdo, proposto por qualquer
disciplina ou grupo de disciplinas, cujos professores aderem ao projeto de forma voluntaria, como parte das suas atividades
pedagodgicas, a serem desenvolvidas junto as comunidades carentes do entorno. Procure a Diregcdao de Extensdo do seu
campus ou acesse www.universo.edu.br e participe.
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30. BIBLIOTECA

O Sistema de Bibliotecas da UNIVERSO (UNISISBI) é constituido pelas Bibliotecas dos Campus, que sdo subordinadas
administrativamente a Dire¢do Geral do Campus e tecnicamente a Coordenacdo do Sistema de Bibliotecas, conforme
Resolugdo CONSUN 14/2003 e Portaria 056/2003 de 18.12.2003.

A finalidade do Sistema de Bibliotecas da UNIVERSO é oferecer informagGes técnico-cientificas a comunidade
académica, através de seus acervos e instalagbes, como suporte aos programas de Ensino, Pesquisa e Extensdo,
possibilitando o acesso a informagdo armazenada e gerada na Universidade.

e DO ACERVO

O acervo da biblioteca é composto por livros, monografias, teses, dissertacGes, periddicos, jornais, CD-ROM, DVD e
por outros materiais nas areas de artes, biomédicas, exatas, humanidades e tecnoldgicas.

e DO FUNCIONAMENTO

O horario basico de atendimento ao publico das bibliotecas devera ser, na medida do possivel, compativel com os
horarios de funcionamento da Universidade ou do polo.

Os horarios de funcionamento das Bibliotecas encontram-se disponiveis na home-page da UNIVERSO:
www.universo.edu.br. A Biblioteca permanecera aberta nos dias Uteis, inclusive aos sdbados, observando o calendario
semestral/ ou do mddulo, de atividades académicas do campus ou do polo. Para atender as necessidades do campus ou do
polo, a Biblioteca podera funcionar em regime especial.

e DO ACESSO E CONSULTA LOCAL

As Bibliotecas do UNISISBI estdo abertas a comunidade externa para alunos e professores dos ensinos
fundamental e médio para consulta local, disponibilizando seus acervos e servigos, observando o horério de atendimento
estipulado.

Os usuarios poderdo retirar como consulta local (utilizagdo dos materiais bibliograficos nas salas de leitura e sala
de aula) até quatro volumes simultaneamente. Ndo é permitido o acesso de usudrios as dependéncias das Bibliotecas
portando bolsas, mochilas, malas, etc. (que deverdo ser depositados em local gratuito e previamente destinados para tal),
alimentos, bebidas, celulares, aparelhos sonoros que perturbem o ambiente de estudo, assim como objetos que possam
colocar em risco a integridade fisica do material bibliografico, das instalagGes e patrimonio em geral das Bibliotecas.

Ao usudrio é facultativo o acesso direto ao acervo, com orientacdo, caso necessario, dos funcionarios do
atendimento da Biblioteca. Para acesso aos servigos da Biblioteca o usuario devera apresentar documento de identificagdo
com foto dentro da validade (carteira de identidade, carteira de motorista, carteira de trabalho, carteira funcional, carteira
de aluno) que podera ficar retido, no caso de consulta local.

e DAINSCRICAO

Para uso do material bibliografico o usuario devera fazer sua inscricdo na Biblioteca, apresentando documento de
identificacdo com foto dentro da validade, plano de estudos e/ou contrato de prestacdo de servicos do semestre corrente
(para alunos) e cracha funcional para professores e administrativos.

O usuario deverd atualizar seus dados cadastrais semestralmente, sob pena de ficar impedido de usar a biblioteca.

A solicitagcdo de trancamento de matricula, transferéncia ou pedido de diploma pelo aluno devera ser realizada
mediante o carimbo da Biblioteca de NADA CONSTA.

e DOS SERVICOS OFERECIDOS

A Biblioteca oferece a seus usudrios os seguintes servicos:
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- Empréstimo domiciliar;

- Renovagdo de empréstimo;

- Empréstimo de final de semana;

- Levantamento Bibliografico;

- Reserva e consulta on-line;

- Orientagdo na elaboragdo de teses, monografias e projetos;
- Servigo de comutagdo bibliografica - COMUT;

- Empréstimo entre bibliotecas e organismos afins;

- Treinamento de usudrio para acessar informagdo nos terminais do computador;
- Acesso a Internet;

- Acesso a base de dados;

- Atendimento a visitantes;

- Ambiente para estudo em grupo e/ou individual;

- Visitas orientadas.

e DA REPRODUCAO DE DOCUMENTOS

A reproducdo de documentos pertencentes ao acervo da Biblioteca sé serd permitida quando nao acarretar danos
aos documentos, vedadas a reproducdo de obras raras, de documentos pessoais e, nos termos do que dispGe a Lei no. 9.610,
de 19 de fevereiro de 1998, de obras no seu todo.

A reprodugao de documentos podera ser feita através da comutagdo bibliografica que é um servigo oferecido ao
usudrio como objetivo de possibilitar o acesso a documentos que ndo estdo disponiveis no acervo da Biblioteca.

e EMPRESTIMO DOMICILIAR E RENOVACAO

Aos usuarios inscritos na Biblioteca é facultado o empréstimo domiciliar do material bibliografico, nas quantidades
e prazos maximos a seguir estipulados, de acordo com sua categorizagdo, a saber: O empréstimo podera ser renovado por
uma vez consecutiva, com a apresentacdo do material bibliografico, dentro dos prazos estipulados acima e a partir da data de
vencimento, desde que ndo haja reserva ou solicitacdo para o mesmo, com um intersticio de dois dias para um novo
empréstimo. O empréstimo é pessoal e intransferivel, sendo vedada a retirada em nome de outro usuario ou para terceiros.

E facultado as Bibliotecas da UNIVERSO o empréstimo de teses e materiais especiais: CD’s, disquetes, fitas de
video, microfilmes, microfichas, fitas K7, mapas, folhetos, hemeroteca, etc.

e NAO SAO PASSIVEIS DE EMPRESTIMO:

Obras de referéncia (atlas, anuarios, vocabuldrios, enciclopédias, estatutos, dicionarios, cddigos, indices, etc.).
Obras que a Biblioteca possua no acervo um Unico exemplar e/ou que tenham sido colocadas em reserva pelos
Obras raras e colegdes especiais.

Periddicos Excepcionalmente, a critério de cada Biblioteca do UNISISBI, os exemplares de consulta ou de
reserva pelos professores, podem ser emprestados aos usuarios no periodo noturno ou entdo pelo empréstimo
de final de semana. A devolucdo desse material devera ser realizada na data marcada e no horario de 7h as 8h,
caso ndo seja devolvido no prazo estipulado o usuario ficara sujeito ao pagamento de multa por obra a contar
a partir das 8h da manha da data de devolugdo prevista.

el N

e RESERVA DO MATERIAL BIBLIOGRAFICO LOCAL E ON-LINE

Pode ser solicitada a reserva do material bibliografico quando o mesmo nao estiver disponivel na Biblioteca em
que foi solicitado o empréstimo.

O material bibliografico fica reservado ao usuario solicitante até um dia util, a contar da data da sua devolugdo. O
usuario, em caso de duvidas, deverd comprovar que realizou a reserva.
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o DA BIBLIOTECA DIGITAL (USO DA INTERNET E MULTIMIDIA)

A Biblioteca Digital propicia aos usudrios da Biblioteca o acesso as informagdes contidas na Internet, CD-ROM,
DVD, disco magnético, microfilme e outros suportes.

A utilizacdo dos equipamentos e dos recursos da Biblioteca Digital sera feito mediante prévia reserva ou
disponibilidade de terminais de computador para acesso. Ndo é permitido o acesso a Internet e a utilizagdo dos
equipamentos da Biblioteca para bate-papo (chat), correio eletrénico, transferéncia de programas (download), jogos, audio e
visita a paginas cujo contelddo n3o seja de interesse técnico e/ou cientifico, como por exemplo, pornografia.

e DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES

As Bibliotecas do UNISISBI sdo responsaveis pela guarda, manutengdo, conservacao e integridade do material
bibliografico constante de seus acervos.

Constitui obrigacdo da biblioteca fornecer comprovantes do recebimento das obras devolvidas, bem como o
documento referente a situagao do usudrio para com a biblioteca.

O comprovante de devolugdo é o documento habil para isentar o usudrio de responsabilidade quanto a eventual
cobranca de obras ja devolvidas. O usudrio é responsavel pelo material bibliografico colocado a sua disposicdo, seja para

consulta local ou empréstimo domiciliar, devendo utiliza-lo com o devido cuidado a fim de preservar a sua integridade.

O usudrio devera conferir se os itens retirados, seja como consulta ou empréstimo domiciliar, estdo em perfeitas
condicGes, devendo efetuar a devolug¢do do material bibliografico consultado ou emprestado até a data estabelecida.

e DAS PENALIDADES

Constituem infragGes disciplinares para o UNISISBI:

1. Atrasar a devolucdo

Danificar e/ou extraviar o material bibliografico

3. Descumprir os deveres de usuario (alunos, professores, funciondrios) de acordo com o Manual Informativo do
Aluno (MIA) e com o Regimento Geral da Constitui penalidade disciplinar para o UNISISBI a suspensdo do
usuario no uso dos servigcos prestados pela Biblioteca e o pagamento de uma multa diaria.

N

A suspensao sera aplicada no caso de atraso na devolugdo, de multas ndo pagas, dano ou extravio de material
bibliografico e descumprimento dos deveres do usuario. A pena de suspensdo consistird no impedimento do usuario utilizar
os servicos prestados em qualquer Biblioteca do UNISISBI e o periodo de suspensdo sera definido em razdo da infragdo e
durante o tempo que o processo estiver sendo analisado e decidido pela Dire¢do do Campus para cumprimento do
Regimento da UNIVERSO — Art.105 a 110 Secdo Il. A multa serd cobrada no caso de atraso na devolugdo e contabilizada por
obra, inclusive sabados, domingos, feriados e recessos a contar do dia seguinte da data prevista de devolugdo até a data da
devolugdo efetiva. Nos casos de obras ndao devolvidas, além da multa o usudario devera ressarcir a obra a Biblioteca. O valor
da multa didria cobrada serd de RS 3,00 (trés reais).

Sera considerado material bibliografico extraviado o atraso na sua devolugdo por prazo superior a 30 dias da data
de devolugdo. O usuario que danificar ou extraviar material bibliografico é obrigado a ressarcir a Universidade mediante a
reposicdo de obra idéntica ou de outra obra, no caso de obra esgotada, a critério da Coordenacdo da Biblioteca, ou ainda
como alternativa o pagamento no valor correspondente a obra extraviada ou danificada, acrescido das despesas com a sua
aquisicdo. O valor da obra sera aquele apurado no mercado nacional ou internacional, mediante simples consulta de prego,
via correio, fax, telefone ou Internet. Quando se tratar de obra esgotada, seja nacional ou estrangeira, o seu valor sera
atualizado pelo valor de mercado de obra similar em reais, calculados no dia do pagamento. O valor das despesas com a
aquisicdo da obra sera atualizado de acordo com os custos em reais para sua realizacdo, calculados no dia do pagamento.

o DISPOSICOES GERAIS

A exclusivo critério da Coordenacgdo da Biblioteca, o empréstimo de publicacdes poderd ser suspenso durante o
inventario do acervo. Os casos omissos neste Regulamento serdo analisados e encaminhados pela Coordenagdo da Biblioteca
a Coordenacdo Geral de Bibliotecas.
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Para os Cursos na Modalidade a Distancia, assuntos referentes a acervo, empréstimos, funcionamentos da
biblioteca, deverdo ser verificados junto ao Chefe da biblioteca do Polo, tendo em vista a diversidade regional e a
especificidade desta modalidade de Ensino.

31. SETOR DE AUDIOVISUAL

e METODOLOGIA AUDIOVISUAL

O Setor de Audiovisual tem por finalidade apoiar as atividades didaticas docentes e discentes da UNIVERSO e do
Colégio de Aplicagdo Dom Hélder Camara (CApDHC - sede), tanto no ensino presencial quanto na utilizagdo de técnicas de
estudo dirigido e de ensino a distancia, em cursos, palestras e seminarios.

Presta servigcos, tais como a orientacdo de alunos para a utilizacdo de aparelhos e materiais didaticos, a
organizacdo de murais e painéis, a flmagem de eventos da UNIVERSO e do CApDHC, entre outros. Além disso, dispde de
auditdrios e diversos equipamentos, tais como televisores, videocassetes, filmadoras, aparelhos de som, caixas amplificadas,
retroprojetores, projetores de slides etc., além de um grande acervo de filmes, gravagdes, fitas de video didaticas e
cientificas, mapas, discos e cartazes.

O Setor de Audiovisual mantém, ainda, convénios com videotecas, locadoras, consulados em geral e centros
culturais, com o objetivo de incentivar o intercambio cultural, participando de atividades voltadas para a extensao.

Para os cursos na modalidade a distancia, o polo de apoio presencial contard com uma estrutura especifica.
A UNIVERSO oferece modernas instalagGes aos seus alunos. Por intermédio de seus laboratdrios e clinicas, salas ambientes e
convénios com empresas e hospitais, a instituicdo aproxima o aluno da realidade pratica de sua profissdo e, ainda, ajuda a
comunidade, mediante servicos prestados em suas dependéncias. Cada campus é equipado com os laboratdrios préprios aos

cursos oferecidos.

32. LABORATORIOS E CLiNICAS

A UNIVERSO oferece modernas instalagdes aos seus alunos. Por intermédio de seus laboratérios e clinicas, salas ambientes e
convénios com empresas e hospitais, a instituicdo aproxima o aluno da realidade pratica de sua profissdo e, ainda, contribui para o didlogo
com a comunidade local, mediante servigos prestados em suas dependéncias. Cada campus é equipado com os laboratérios proprios aos
cursos oferecidos.

Ciéncias da Saude

e Anatomia I, Anatomia e Fisiologia, Microbiologia e Bromatologia, Quimica, Zoologia, Herbario, Eletrotermoterapia,
Cineantropometria e Fisiologia Humana, Mecanoterapia, Dietético e Producdo de Alimentos, Farmacologia,
Bioquimica e Quimica Analitica, Corpo e Movimento, Microscopia e Histologia, Avaliagdo Nutricional, Ambulatério
Nutricional, Enfermagem, Cardiorrespiratério, Interpretacdo Radiografica, Odontologia Multidisciplinar, Preparos
Anatoémicos, Clinica Escola Universo - Fisioterapia, Nucleo Esportivo, Multidisciplinar e Clinica Odontoldgica
Universo, Ambulatério de Enfermagem e Nucleo de Psicologia Aplicada (NPA), Laboratério de Tecnologia
Farmacéutica.

Ciéncias Exatas e da Tecnologia

e Desenho, Multidisciplinar, Quimica, Fisica, Pesquisa, Informdtica, Engenharia Civil, Engenharia de Producdo e
Processos, Laboratorio de Mecanica dos solos e Geotecnia, Hidraulica, Saneamento e Fendmenos de Transporte,

Ciéncias Juridicas e Empresariais
e Modelagem e Confec¢do, Nucleo de Pratica Juridica (NPJ), e Nucleo de Aconselhamento e Conciliagdo.
Ciéncias Sociais, da Educagdo e das Artes

e Radio, Estudio de TV, Fotografia, Estudio Fotografico, Serigrafia, Desenho, Modelagem e Confeccao.
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33. COMUNICACAO

A UNIVERSO disponibiliza diversos canais de comunicagdo para estreitar seu vinculo com a instituicdo e fortalecer a
relagdo iniciada nas salas de aula, estimulando o convivio entre seus pares e a troca permanente de informacgGes entre
egressos, alunos e a universidade.

e INTERNET

Através do site http://universo.edu.br/, a universidade disponibiliza informagdes gerais sobre a instituicdo e o
aluno tem acesso a diversas informagdes académicas. O http://vestibularuniverso.com.br/ divulga os processos seletivos da
instituicdo, as formas de ingresso (Reingresso, Transferéncia, ENEM) e descontos. No http://inscricaoead.universo.edu.br/
apresenta plataforma a distancia da universidade.

e FALE CONCOSCO

A UNIVERSO disponibiliza o “FALE CONOSCO” para que o publico (interno ou externo) possa encaminhar suas
sugestdes, criticas, elogios, duvidas, entre outras coisas. Basta preencher o formuldrio em https://universo.edu.br/fale-

conosco/

e FALE CONOSCO: faleconosco@ead.universo.edu.br

Um canal direto entre o aluno e a equipe do ensino a distancia da universidade, para os alunos dos cursos na
modalidade a distancia.

e FACEBOOK

O site https://www.facebook.com/UniversoAsoec/divulga as diversas ac¢des e projetos disponiveis na
Universidade. Cada campus possui um grupo que compartilha conteddos e mantem relacionamento direto com os alunos,
professores e comunidade além de informar noticias especificas da unidade, como cursos de extensdo, eventos locais e
comunicados oficiais exclusivos.

e UNIVERSO/NITEROI: https://www.facebook.com/groups/UniversoNiteroi/

e UNIVERSO/SAO GONCALO: https://www.facebook.com/groups/UniversoSaoGoncalo/

e UNIVERSO/CAMPOS: https://www.facebook.com/groups/UniversoCampos/

e UNIVERSO/RECIFE: https://www.facebook.com/groups/UniversoRecife/

e UNIVERSO/GOIANIA: https://www.facebook.com/groups/UniversoGoiania/

e UNIVERSO/BELO HORIZONTE: https://www.facebook.com/groups/UniversoBeloHorizonte/
e UNIVERSO/JUIZ DE FORA: https://www.facebook.com/groups/UniversoluizdeFora/

e UNIVERSO/SALVADOR: https://www.facebook.com/groups/UniversoSalvadorOficial/

e INSTAGRAM

Perfil oficial da instituicdo em https://www.instagram.com/universoasoec/

e YOUTUBE

Perfil oficial da instituicdo em https://www.youtube.com/user/onlineUniverso/

e APLICATIVO MEU UNIVERSO

O Aplicativo Meu UNIVERSO esta disponivel para celulares e tablets e possibilita o aluno da graduagdo acesso a
Biblioteca e a Secretaria on-line, ao quadro de hordrios, notas, faltas, disciplinas cursadas e abertura de ocorréncias.
Baixar na Apple ou Play Store.


http://universo.edu.br/
http://vestibularuniverso.com.br/
http://inscricaoead.universo.edu.br/
https://universo.edu.br/fale-conosco/
https://universo.edu.br/fale-conosco/
https://universo.edu.br/fale-conosco/
https://universo.edu.br/fale-conosco/
https://www.facebook.com/groups/UniversoNiteroi/
https://www.facebook.com/groups/UniversoSaoGoncalo/
https://www.facebook.com/groups/UniversoRecife/
https://www.facebook.com/groups/UniversoGoiania/
https://www.facebook.com/groups/UniversoBeloHorizonte/
https://www.facebook.com/groups/UniversoJuizdeFora/
https://www.facebook.com/groups/UniversoSalvadorOficial/
https://www.instagram.com/universoasoec/
https://www.youtube.com/user/onlineUniverso/
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e VEICULOS DE COMUNICACAO

A instituicdo mantém convénio com jornais e emissoras de radio e televisao, para divulgacdao da universidade e de
campo de estagio para os alunos.

e PORTAL DE PUBLICACOES DA UNIVERSO

A UNIVERSO possui um portal de publicagdes que tem como objetivo sustentar e solidificar uma politica de
incentivo a publicagdo que confira autonomia as revistas em relagdo as produc¢des realizadas nas diversas areas do
conhecimento, nos projetos de iniciagdo cientifica, nos projetos de extensdo e nos trabalhos de conclusdo de curso da
graduacdo e da pds graduagao.

Anualmente na Semana de Extensdo e Jornada Cientifica — Brasil, os participantes apresentam os trabalhos e estes
sdo publicados nos anais que sdo langados nas revistas do portal.

Nesta perspectiva para o estimulo a producdo e efetividade das agdes de pesquisa, os docentes e discentes
contam com as revistas hospedadas no Portal de Publicagdes da UNIVERSO, a saber:

e PESQUISA & EDUCAGAO A DISTANCIA

e REVISTA DE TRABALHOS ACADEMICOS - UNIVERSO — BRASIL

e REVISTA DE TRABALHOS ACADEMICOS - UNIVERSO — GOIANIA

e REVISTA DE TRABALHOS ACADEMICOS - UNIVERSO — JUIZ DE FORA

e REVISTA DE TRABALHOS ACADEMICOS - UNIVERSO — RECIFE

e REVISTA DE TRABALHOS ACADEMICOS - UNIVERSO — CAMPOS DOS GOYTACAZES
e REVISTA DE TRABALHOS ACADEMICOS - UNIVERSO — SALVADOR

e REVISTA DE TRABALHOS ACADEMICOS - UNIVERSO — BELO HORIZONTE

e REVISTA DE TRABALHOS ACADEMICOS - UNIVERSO — SAO GONGALO

e REVISTA INTERCONTINENTAL DE GESTAO DESPORTIVA

e REVISTA DE ESTUDOS AMERICANOS

e CADERNOS DE ESTUDOS E PESQUISAS - JOURNAL OF STUDIES AND RESEARCH
e DIREITO EM CONSTRUCAO

e REVISTA DE ESTUDOS JURIDICOS

A UNIVERSO realiza publicagGes periddicas nas diversas areas em que atua. Dentre elas: Revista de Trabalhos
Académicos, Pesquisa e Educacdo a Distancia, Direito em Construcdo, Revista de Estudos Juridicos, Caderno de Estudos e
Pesquisa, além de anais de eventos de Iniciagdo Cientifica e Extensdo.

34. AVALIACAO ACADEMICA INSTITUCIONAL

O processo de avaliacdo institucional adotado pela UNIVERSO é dinamizado através da Comissdo Prdpria de Avaliacdo
(CPA) representada em cada campus da instituicdo por um Nucleo Local, sendo presidido por um membro e composto por
representantes dos seguintes segmentos: gestdo de curso, docentes, discentes, funcionarios técnico-administrativos e
sociedade civil organizada. O trabalho desenvolvido pela CPAs evidencia a firme decisdao da universidade de estabelecer um
processo permanente de avaliagdo de todas as suas atividades, com vista a busca do aperfeicoamento do desempenho
académico e como instrumento essencial ao planejamento e a gestdo universitaria.

Para obter os indicadores necessdrios a melhoria permanente das atividades de gestdo, a CPA desenvolve e mantém
varios instrumentos de autoavaliacdo dentre os quais se destacam:

e Pesquisa “Ouvindo o Aluno” que se desdobra em duas etapas: “Avaliagdo do Desempenho Docente, “Avaliacdo da
Gestdo, Infraestrutura e Servicos”, sendo acompanhadas pelo levantamento do perfil dos ingressantes através da
“Pesquisa sobre os Aspectos Socioecondmicos e Culturais”

e Pesquisa “Ouvindo o Professor”

e  Pesquisa “Ouvindo o Funciondrio Técnico- Administrativo”

e Pesquisa “Ouvindo o Egresso”
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35.

Participe destas pesquisas de forma responsavel, pois sua contribuicdo é importante para qualidade do Ensino
Aprendizagem

NORMAS GERAIS

1.

10.

11.

12.

13.
14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.
23.

A Associagdo Salgado de Oliveira de Educagdo e Cultura — ASOEC, por intermédio dos servigos educacionais prestados por sua
mantida, ndo visa a qualquer lucro, sendo os valores correspondentes a contraprestagdo pecuniaria, oriundos do contrato e
aplicados na melhoria dos servigos e na obtengao de novos recursos.

E de inteira responsabilidade da CONTRATADA a orientac3o sobre a prestagdo de servicos educacionais no que se refere a
marcagOes de datas de provas de aproveitamento, fixagdo de carga horaria, indicagdo de professores, orientagdo didatico-
pedagdgica, além de outras providéncias que as atividades docentes exigem, obedecendo a seu exclusivo critério, sem
qualquer ingeréncia do CONTRATANTE.

Os valores de contraprestagdo por outras atividades, tais como reforco, dependéncia, prova substitutiva (22 chamada),turmas
especiais, bem como material de uso didatico, individual ou coletivo, inclusive pastas de trabalho, tanto para uso normal
como para estagio, serdo fixados pela CONTRATADA, concordando, desde ja, O CONTRATANTE com os pregos fixados, se
optar pela aquisicdo dos mesmos.

3.1) Para os cursos na modalidade a distancia o valor do material didatico referente as disciplinas que consta no plano de
estudo esta incluso no valor da mensalidade.

O CONTRATANTE deverd manter sob sua guarda os respectivos comprovantes de pagamento das parcelas, para dirimir
quaisquer duvidas que possam surgir, tendo em vista que tais pagamentos sdo efetuados pelo sistema bancario, devendo
apresenta-los sempre que solicitado.

O CONTRATANTE que causar danos ao estabelecimento de ensino ou a terceiros, no ambito da area escolar, sera notificado
para repara-los, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, além de sujeitar-se as disposices regimentais, civeis e criminais,
quando for o caso.

Em caso de discordancia do CONTRATANTE em relagdo a qualquer nota de aproveitamento ou frequéncia que lhe for
atribuida, obriga-se o mesmo a proceder conforme o disposto neste manual.

E importante requerer o Histérico Escolar no inicio do periodo letivo subsequente, para conferir seus aproveitamentos e
evitar problemas futuros.

O aluno com documentagao incompleta terd até o dia da assinatura do 22 contrato para completa-la.

Para efetuar transferéncia de curso, os alunos deverao observar as datas previstas no calendario.

O aluno que concluir o curso no semestre, cumprindo todas as disciplinas estabelecidas no fluxograma de seus cursos, devera
requerer colagdo de grau, bem como declaragdo de conclusdo, nos meses de maio (concluintes do 22 semestre) e setembro
(concluintes do 12 semestre).

O aluno que se utilizar meio falso (documento ou outro procedimento) para assinar o contrato, em qualquer periodo do
curso, sera imediatamente desligado da UNIVERSO, apds a descoberta da irregularidade. Apds comprovada a irregularidade,
os estudos até ali realizados serdo considerados nulos. (artigo 73 — Regimento Geral da UNIVERSO).

Os alunos portadores de Necessidades Especiais, que em consequéncia de deficiéncias fisicas necessitarem de atendimento
diferenciado para seu bom desempenho académico, poderdao ter o custo relativo a tais medidas acrescido aquele
regularmente previsto no contrato de prestagdo de servigos educacionais, consoante termo aditivo a ser celebrado no ato da
matricula.

O aluno com débito financeiro perdera o direito de requerer assinatura de novo contrato (Lei n2 9870/99, Art. 59)

Por medida de seguranga, aconselha-se guardar, devidamente catalogados, todos os trabalhos e verificagdes, até a conclusdo
do curso.

CondigGes para requerimento e deferimento de cancelamento de matricula, transferéncia ou trancamento do curso:
Manifestar seu intuito por intermédio de requerimento protocolado a Secretaria da UNIVERSO ou na Secretaria do Polo, no
prazo estabelecido no calenddrio, além de apresentar todos os documentos atinentes as exigéncias legais; Pagar o valor da
parcela do més do requerimento, antes de protocola-lo, além de quitar outros débitos eventualmente existentes.

Ndo sendo observadas as condig¢Ges retro estipuladas, ficara o contratante obrigado ao pagamento dos servigos relativos as
parcelas subsequentes, em face da impossibilidade de a instituicdo educacional programar-se para a utilizagdo da vaga.

O registro da frequéncia serd feito no Diario Virtual . Apds a impressdo do diario definitivo, caso o nome do aluno ndo conste
na relagdo, o professor ou tutor presencial devera orientd-lo a procurar a Secretaria, para regularizar sua situagao.

Observar os prazos estabelecidos no Calendario Académico. O aluno ndo poderd assistir aulas e, nem participar das
avaliagGes, sem que tenha efetuado a assinatura do contrato de Prestagdo de Servigos Educacionais.

A atualizagdo do Espelho do didrio, pelo professor ou do tutor presencial, deve ser feita através da apresentagdo da cépia do
Plano de Estudos anexo ao Contrato de Prestagdo de Servigos Educacionais.

E de responsabilidade do aluno a aquisicdo de material de uso individual ou pessoal especifico para cada curso e/ou
disciplina. A gestdo do curso distribuira, no inicio do semestre letivo /ou do médulo, a relagdo dos respectivos materiais que
se fizerem necessarios.

O aluno ndo podera cursar, concomitantemente, disciplinas presenciais e na modalidade integralmente a distancia.

Os curriculos dos cursos de graduagdo estdo em processo de adaptacdo as diretrizes curriculares do MEC e poderao sofrer
alteragdes durante o seu desenvolvimento.
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25.

26.

27.

28.

E vedada a inscri¢do, no processo seletivo, de candidatos que possuam matricula irregular junto & Universidade Salgado de
Oliveira (UNIVERSO). Caso detectado tal situagdo até o resultado final do processo seletivo, ndo serd permitida a efetivagao
da matricula.

As aulas presenciais na Universidade serdo ministradas entre a segunda-feira e o sdbado, de acordo com o projeto
pedagdgico dos cursos e a natureza das disciplinas, respeitadas as normas regimentais. De acordo com o nimero de alunos,
algumas turmas poderdo ser unificadas, sem prejuizo do mesmo.

Para os cursos na modalidade a distancia - EaD, os momentos presenciais obrigatérios, nos polos de apoio presencial, serdo
ministrados, entre segunda-feira e o sdbado, de acordo com os projetos pedagdgicos dos cursos, a natureza das disciplinas, o
cronograma do curso e as especificidades regionais do polo, respeitadas as normas regimentais e legislagdo vigente.

De acordo com o artigo 75 do Regimento da UNIVERSO, ndo serdo criadas turmas com numero inferior a 30 alunos, nos
cursos presenciais.

O numero médio de alunos por turma sera 60, para as turmas presenciais.

36. DIREITOS E DEVERES DO CORPO DISCENTE (Regimental)

O corpo discente, além de respeitar as normas académicas necessarias ao funcionamento dos campi, tem direitos e deveres que
deverdo ser observados, de modo a estar em sintonia com a politica da UNIVERSO.

Art. 104 - Constituem o Corpo Discente da Universidade os alunos regularmente matriculados nos cursos de Graduagdo e Pds-
Graduagdo (presenciais e a distdncia) e os alunos especiais matriculados nos demais cursos oferecidos pela Universidade.

Art. 105 - Sdo direitos do aluno:

Vil

vii

Beneficiar-se do ensino e das atividades do curso em que se matriculou;

Pleitear aproveitamento de estudos de disciplinas jd cursadas;

Participar, na forma deste Regimento Geral, dos drgdos colegiados;

Eleger seus representantes conforme determina este Regimento;

Recorrer das decisées dos drgdos administrativos para érgdos de hierarquia superior;

Propor a realizagdo de atividades ligadas aos interesses da vida académica;

Requerer transferéncia para outro estabelecimento de ensino, transferéncia interna, ou trancamento e cancelamento de
matricula, desde que ndo esteja sob inquérito administrativo, sindicdncia ou cumprindo pena disciplinar.

Manter em dia e sob a sua responsabilidade o material de uso pessoal, durante as atividades prdticas.

Art. 106 - Sdo deveres do aluno:

Vil
viil

Xl

Obedecer as leis do Pais, as exigéncias contidas no Edital do Processo Seletivo, as cldusulas estabelecidas pelo Contrato de
Prestagdo de Servigos Educacionais, as normas do Regimento Geral da universidade expressa no Manual do Aluno (MIA) e as
determinagdes superiores;

Cumprir, com assiduidade e aproveitamento, todas as atividades do curso em que estiver matriculado, bem como, se
responsabilizar pela aquisicdo do material diddtico-pedagdgico de uso pessoal;

Apresentar-se pontualmente as atividades escolares;

Cumprir os prazos determinados no calenddrio letivo e em suas atividades académicas;

Cooperar ativamente para a manutengdo da ordem disciplinar da Universidade;

Abster-se de toda manifestagdo, propaganda ou prdtica que importem em desrespeito a lei, as Instituigbes e as autoridades;
Manter conduta condizente com os padrées morais, éticos e culturais exigidos do universitdrio;

Cumprir pontualmente com todas as obrigag¢bes de natureza econémica e financeira resultante dos servigos contratados com
a universidade relativos aos pagamentos das mensalidades e taxas escolares;

Indenizar qualquer prejuizo causado a Universidade e a sua comunidade, pelo qual seja responsdvel;

Respeitar os colegas e fazer-se por eles respeitado;

Apresentar frequéncia igual ou superior a 75% (setenta e cinco por cento) da carga hordria de cada disciplina na qual estd
matriculado.

Art 107 - £ vedado ao aluno:

Vil
vii

Perturbar o desenvolvimento das atividades académicas;

Desacatar, individual ou coletivamente, qualquer pessoa presente na institui¢do;

Introduzir, no recinto da universidade, qualquer material obsceno e atentatdério a moral e aos bons costumes;
Usar de coagdo ou suborno de qualquer natureza;

Interferir na administrag¢do interna da Universidade;

Transitar pelas dependéncias da Universidade em trajes inadequados para o recinto.

Promover ou estimular movimentos perturbadores da ordem interna da institui¢éo;

Mostrar-se negligente quanto aos seus estudos e sua aprendizagem;
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IX  Denegrir a imagem da Instituigdo ou de qualquer membro da comunidade académica (dirigentes, docentes, discentes e
funciondrios técnico-administrativos);

X Participar de “trotes” e/ou “calouradas” que ndo tenham um cardter estritamente social e cultural

Xl Utilizar equipamentos eletrénicos em sala de aula para fins alheios aos interesses educacionais.

Art. 108- O Corpo Discente tem representagcdo, com direito a voz e voto, nos 6rgdos colegiados, na forma da lei e do Regimento
Geral da universidade.

Art. 109- A representagdo discente tem por objetivo encaminhar reivindicagdes e aspiragdes da Comunidade Discente, com vistas a
promogdo e integragdo da Comunidade Académica na consecugdo das finalidades da Universidade.

Pardgrafo Unico - O exercicio do direito de representagdo e participacdo ndo exime o aluno do cumprimento de seus deveres
escolares, inclusive dos de frequéncia.

Art. 110 - Os Diretérios Académicos e demais Associagées Estudantis terdo as suas finalidades explicitadas em seus Estatutos,
observada a legislagdo pertinente a matéria e o disposto no presente Regimento Geral.

XXXV - Do Regime Disciplinar do Corpo Discente

Art. 114 - Os alunos ficam sujeitos a sangdes disciplinares quando, direta ou indiretamente, praticarem atos que contrariem o
presente Regimento Geral.

Art. 115- As sangles disciplinares de que trata o artigo anterior sdo as seguintes:

i Adverténcia;
1l Suspensdo;
Il Desligamento.

§12 A pena de suspensdo implica na consignagdo de auséncia as aulas ao aluno durante o periodo em que perdurar a punigdo,
ficando igualmente impedido de frequentar as dependéncias da Universidade.

§22  Os professores podem advertir e excluir da sala de aula o aluno que tiver cometido faltas previstas neste Regimento Geral,
ndo sendo estas medidas consideradas penas, podendo, entretanto, registrar auséncia do mesmo.

§32 O desligamento se fard apds inquérito administrativo, feito por comisséo nomeada pelo Gestor do curso ou, pelo Gerente do
Departamento de Educagéo a Distédncia.

Art. 116 - Na aplicagdo de sang¢Ges disciplinares, sdo consideradas as seguintes condicionantes:

/ Primariedade do infrator;

1 Dolo ou culpa;

Il Valor e utilidade de bens atingidos;

IV Membro da comunidade universitdria ofendido;
v Natureza da infragdo;

VI Circunstdncias da ocorréncia da infragdo.

Pardgrafo Unico: Conforme a gravidade, as penas de suspensdo e desligamento poderdo ser aplicadas independentemente da
primariedade do infrator.

Art. 117 - Cabe ao Gestor do Curso e/ou ao Gerente do Departamento de Educacdo a Distdncia a aplicacdo de todas as sangcdes
disciplinares de suspensdo e desligamento.

§ 12 - A aplicagdo de sangdo que implique em afastamento das atividades académicas serd precedida de sindicdncia ou inquérito,
conforme o caso.

& 22 - A Comissdo de Inquérito é formada por, no minimo, 3 (trés) professores escolhidos pelo Gestor do curso ou pelo Gerente do
Departamento de Educagdo a Distdncia, conforme o caso, com encaminhamento ao Pré-Reitor Académico.

§ 32 - A autoridade competente para a imposi¢Go de penalidade pode agir segundo o critério da verdade sabida, nos casos em que o
membro do Corpo Discente tiver sido apanhado em flagrante na prdtica de falta disciplinar, ou de conduta proscrita sujeita as
penalidades de adverténcia ou suspensdo.
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Art. 118 - Contra decisdes referentes a aplicagéio de penas de suspensdo e desligamento pode haver recurso, nos termos deste
Regimento, pela parte que se sentir injusticada ou prejudicada, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas.

Art. 119- As sangdes aplicadas séo registradas em livro prdprio.

Pardgrafo Unico: E cancelado o registro de sangbes previstas nos incisos | e Il do artigo 115 deste Regimento Geral se, no prazo de 1
(um) ano da aplicagdo, o discente ndo tiver incorrido em reincidéncia.

Art. 120 - O aluno cujo comportamento estiver sendo objeto de inquérito; ou que tiver interposto algum recurso, bem como o aluno
que estiver cumprindo alguma penalidade, pode ter indeferido o seu pedido de transferéncia ou trancamento de matricula durante
esse tempo.

Art. 121 - As penas previstas no artigo 115 deste Regimento Geral, considerados os condicionantes referidos nos artigos 116 e 117,
sdo aplicadas da seguinte forma:

] Adverténcia:
a) Por descortesia a qualquer membro da administracdo da Universidade ou da Entidade Mantenedora;
b) Por perturbagdo da ordem no recinto da Universidade;
c) Por desobediéncia a determinagdo de qualquer membro do Corpo Docente ou da administragdo da Universidade;
d) Por prejuizo material ao patriménio da Entidade Mantenedora ou da Universidade, além da obrigatoriedade do
ressarcimento dos danos;
e) Por ofensa ou agressdo a outro aluno ou funciondrio da Universidade;
f) Por referéncias desairosas ou desabonadoras a Entidade Mantenedora ou a Universidade, ou a seus servigos.

1 Suspensdo:
a) Na reincidéncia em quaisquer das condutas descritas nas alineas do inciso | acima;
b) Pelo uso de meio fraudulento nos atos escolares;
c) Por aplicagdo de “trotes” a alunos novos que importem em danos fisicos ou morais, ou humilhagéo e vexames pessoais;
d) Por arrancar, inutilizar, alterar ou fazer qualquer inscrigéio em editais e avisos afixados pela administragdo;
e) Por desobediéncia a este Regimento Geral ou a atos normativos baixados por érgdo competente, ou, ainda, a ordens
emanadas dos Dirigentes ou Professores no exercicio de suas fungdes.

1] Desligamento:
a) Na reincidéncia em quaisquer das condutas descritas nas alineas do inciso Il acima;
Por ofensa grave ou agressdo a qualquer pessoa no recinto da Universidade;
b) Por atos desonestos ou delitos submetidos a condenagdo penal;
c) Porimprobidade, considerada grave, na execugdo dos trabalhos académicos;
d) Por atos de calunia, injuria ou difamagdo (crimes contra a pessoa) a membros da Entidade Mantenedora e da
Universidade.

§ 12 Havendo suspeita de prdtica de crime, o Reitor deve providenciar, imediatamente, a comunicag¢éo do fato a autoridade
policial competente.

§22 Dar-se-d ao aluno o direito de defesa ante a aplicagdo de qualquer sangéo prevista neste Regimento Geral.

37. PROCEDIMENTOS DE REQUERIMENTO DO EAD

Os alunos que estiverem devidamente matriculados em um curso na modalidade 100% a distancia (EaD), deverdo
proceder a solicitacdo de requerimentos, segundo as orientagdes abaixo:

e 12-VIAE-MAIL

a) Enviar e-mail para secretaria@eadead.universo.edu.br, informando a solicitagdo a ser requerida, seguindo os
codigos dos produtos informados, no modelo de requerimento ou ainda, enviar e mail para o campus que
estiver vinculado a matricula:

b) Apds confirmado o envio da presente solicitagdo, um boleto bancéario sera emitido e enviado ao aluno
requerente, que devera efetuar o pagamento no prazo estabelecido.

c) Apods confirmagdo do pagamento do presente requerimento, a UNIVERSO tera 10 dias Uteis para emitir ou
efetivar a solicitagdo requerida.



Manual Informativo do Aluno

UNIVERSO 22 Semestre de 2019

UNIVERSIDADE SALGADO DE OLIVEIRA Pag. 46 /46

e 22-VIA CARTA REGISTRADA

a) O aluno podera enviar carta registrada para Rua Marechal Deodoro, 217 — 82 andar — bloco A/ anexo, CEP:
24030-060, aos cuidados do Departamento de Ensino a Distancia, contendo cépia do Modelo de Requerimento
(que compde esse guia) devidamente preenchido; ou, enviar carta registrada para o campus ao qual estd
vinculado no contrato de prestacao de servigo.

b) Apds recebimento da carta registrada pelo Departamento, um boleto bancério serd emitido e enviado ao aluno
requerente, que devera efetuar o pagamento no prazo estabelecido.

c) Apds confirmagdo do pagamento do presente requerimento, a UNIVERSO tera 10 dias Uteis para emitir ou
efetivar a solicitagdo requerida.



